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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДУХОВНИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА                                

САРАТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  19.03.2013 года                                                                                           №   105

р.п.Духовницкое

Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление

земельных  участков для  строительства»

         В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Духовницкого муниципального района Саратовской области, администрация Духовницкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных  участков для  строительства» в новой редакции, согласно приложения.


2. Признать утратившим силу постановление администрации Духовницкого муниципального района от 26.06.2012 г. № 246.


3.Разместить постановление на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.


4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации  Сорокину О.В.        

Глава администрации                                                                     В.И. Курякин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Духовницкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства»
I.Общие положения

1.Предмет регулирования регламента услуги
 Административный регламент администрации Духовницкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.
2. Описание заявителей, заинтересованных в предоставлении услуги
Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, организациям, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальным предпринимателям. 
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители). 

3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Место нахождения Отдела: Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29.


Почтовый адрес Отдела: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое,   ул. Ленина, д. 21.


График работы Отдела:
	Понедельник
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Вторник
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Среда 
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Четверг
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Пятница
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)



3.2. Телефоны для справок: (8452)2-12-54, (8452) 2-11-11.

3.3. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистами Отдела с использованием средств: телефонной связи, печатных изданий, лично, посредством электронной почты.

На официальном интернет-сайте администрации Духовницкого муниципального района (duhovnitskoesarmo.ru) могут размещаться следующие материалы:

- текст Административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- адрес Отдела, режим работы, номера телефонов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.


Время разговора не должно превышать 10 минут. 


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием телефонной связи, посредством сети Интернет.


В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалисты Отдела обязаны ответить на него в течение срока, установленного законодательством. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

Информацию также можно получить на портале государственных и муниципальных услуг pgu.saratov.cov.ru

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость в изложении информации;


- полнота информирования;


- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации
Раздел II.

 Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для строительства».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Духовницкого муниципального района Саратовской области через структурное подразделение – отдел по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами  (далее - Отдел).


Предоставление услуги осуществляется  в процессе взаимодействия со следующими органами и организациями:


2.1. Отделом капитального строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации  Духовницкого муниципального района;


2.2. Отделом по взаимодействию с органами местного самоуправления и управления делами  администрации Духовницкого муниципального района;


2.3. Балаковским  отделом Управления Россреестра по Саратовской области;


2.4. Межрайонным отделом № 16 филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная  кадастровая палата Росреестра по Саратовской области»;


2.5. Духовницким отделением Саратовского филиала Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»; 


2.6. Органами исполнительной власти Саратовской области и органами местного самоуправления Духовницкого муниципального района;


2.7. Землеустроительными организациями, выполняющими работы по формированию земельных участков, имеющими соответствующие лицензии.


2.8. Иными органами и организациями.
3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление земельного участка;

- отказ в предоставлении земельного участка.

4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о предварительном согласовании места размещения объекта (либо отказе в размещении объекта) должно быть принято администрацией в течение 30 дней с момента поступления обращения заявителя. 
Решение о предоставлении земельного участка для строительства принимается администрацией в двухнедельный срок со дня получения  по каналам межведомственного взаимодействия  кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка. 
5. Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
-   Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
  - Федеральным законом от 27.07.201 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг».

-  Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
-  Федеральным законом от 29.12.2004 г. №191 –ФЗ « О введении в действие Градостроительного кодекса».

 -  Уставом  Духовницкого муниципального района, Положением о порядке управлении и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Духовницкого муниципального района Саратовской области, утвержденное решением Собрания Духовницкого муниципального района от 26.01.2012 г. № 16/135, иными нормативными и правовыми актами органов местного самоуправления.
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
6.1. Заявители обращаются в Отдел с заявлением  о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта (далее – заявление о выборе земельного участка) (Приложение № 2 к регламенту).

К заявлению о выборе земельного участка прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

6.2. После принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта и постановки земельного участка на кадастровый учет,  заявители обращаются в Отдел с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства  (далее – заявление о предоставлении земельного участка) (Приложение № 3 к Административному регламенту).

К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие  необходимые документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
8. Перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги  либо отказа в предоставлении  муниципальной услуги
1) Основанием для приостановления, либо отказа заявителю в принятии документов и заявления на предоставление муниципальной услуги  является непредставление документов, которые необходимо приложить к заявлению об оформлении прав на земельный участок (см. п. 6.2.). 

2) В рассмотрении заявления о предоставлении  муниципальной услуги может быть отказано, либо рассмотрение заявления может быть приостановлено в случаях, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства. 

3) Основанием для приостановления предоставления  муниципальной услуги  является: 

- заявление, поданное физическим или юридическим лицом о приостановлении предоставления  муниципальной  услуги.
9. Требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги для заявителей осуществляется бесплатно.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата ее предоставления - 20 минут.
11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Места для консультирования и ожидания подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги оборудуются «посадочными местами» (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги специалист отдела следует принципам законности, эффективности, оперативности и высокого качества обслуживания заявителей.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


Раздел III. 
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Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков для строительства» состоит из двух подуслуг:

 1)без предварительного согласования места размещения объекта; 
 2)с предварительным согласованием места размещения объекта. 
1. Подуслуга «Предоставление земельных участков для строительства» без предварительного согласования места размещения объекта осуществляется на торгах. 
Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении данной муниципальной услуги, показаны на блок-схеме (приложение №1 к настоящему административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

а) подготовку и публикацию извещения о проведении торгов;

б) осуществление приема заявок на участие в торгах; 

в) проведение торгов и оформление результатов торгов;

г) публикацию информационного сообщения о результатах торгов; 

д) создание комиссии по проведению торгов. 

1.1.Административная процедура «Подготовка и публикация извещения о проведении торгов». 
Основанием для начала административных действий по осуществлению данной административной процедуры является постановление администрации Духовницкого муниципального района «О проведении торгов».

   Извещение о проведении торгов публикуется в газете «Авангард» не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов. В извещении указываются:

а) форма торгов и подачи предложений; 
б) срок принятия решения об отказе в проведении торгов; 
в) предмет торгов, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные сведения, позволяющие индивидуализировать земельный участок; 
г) наименование, дата и номер постановления администрации Духовницкого муниципального района «О проведении торгов»;   

д) наименование организатора торгов; 

е) начальная цена, «шаг аукциона», размер задатка и реквизиты счета для его перечисления; 

ж) форма заявки об участии в торгах, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также о перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах; 
з) условия конкурса; 

и) место, дата, время и порядок определения участников торгов;

к) место и срок подведения итогов торгов, порядок определения победителей торгов; 
л) срок заключения договор купли-продажи (аренды) земельного участка;

м) дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности; 

н) проект договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

Администрация Духовницкого муниципального района вправе  отказаться от проведения торгов в форме аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения, а в форме конкурса - не позднее, чем за тридцать дней до его проведения, известив участников торгов об отказе в проведении торгов не позднее 5 дней со дня принятия данного решения и обеспечив возврат участникам торгов внесенных задатков в течение 3 дней. Извещение об отказе в проведении торгов опубликовывается не позднее 5 дней со дня принятия решения в газете «Авангард» и размещается на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист отдела.

Результатом исполнения административной процедуры является публикация извещения о проведении торгов. 

1.2.Административная процедура «Осуществление приема заявок на участие в торгах».
Основанием для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Осуществление приема заявок на участие в торгах» является наступление даты начала приема заявок.

Прием заявок осуществляется не менее 30 календарных дней. Прием заявок начинается с даты, объявленной в извещении о проведении торгов, и заканчивается не позднее, чем за один календарный день до даты рассмотрения заявок и документов претендентов. Время регистрации одной заявки не более 20 минут. 
Протокол приема заявок подписывается в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. 

Уведомление претендентов, признанных участниками торгов, и претендентов, не допущенных к участию в торгах, осуществляется специалистом отдела не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 
Административная процедура включает в себя:

а) прием от претендентов заявок на участие в торгах (c регистрацией в журнале регистрации заявок);
б) выдачу претендентам по их просьбе документации об организации и проведении торгов; оформление протокола приема заявок на участие в торгах; 
в) уведомление претендентов, признанных участниками торгов, и претендентов, не допущенных к участию в торгах. 
Для участия в торгах претенденты представляют в установленный в извещении о проведении торгов срок следующие документы: 

)заявку на участие в торгах в 2 экземплярах; 
2) юридические лица представляют нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку  из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это  необходимо в соответствии с учредительными документами претендента); 
3)платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение претендентом задатка (если требуется внесение задатка); 
4) опись документов в 2 экземплярах. 

Представители предъявляют доверенность, физические лица – документ, удостоверяющий личность. 
Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах. 
Прием заявок ведет специалист отдела, который проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявки. После проверки документов заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов. 
Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой сделана отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному представителю под расписку. 
Претендент имеет право отозвать принятую заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом администрацию Духовницкого муниципального района в письменной форме.
Для участия в торгах претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счет администрации Духовницкого муниципального района. Документом, подтверждающим поступление задатка является выписка со счета администрации Духовницкого муниципального района. 

В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, созданная администрацией Духовницкого муниципального района комиссия по проведению торгов (далее – комиссия) рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа. 
Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям: 
 а) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации; 
б) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий; 
 в) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов. 

Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 
 Администрация Духовницкого муниципального района обязана вернуть внесенный задаток претенденту, не допущенному к участию в торгах, в течение 3 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками торгов. 
Претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений, предложение представляется:  
а) претендентом в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и в час, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок; 
б) участником торгов непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

В случае если: 

а) претендент при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, делается отметка в журнале приема заявок и выдается претенденту соответствующая выписка; 
 б)участник торгов отзовет принятую комиссией заявку, предложение считается неподанным. 
Отказ претенденту в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение. 
Комиссия принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представленных ими документов до момента их рассмотрения. 
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела. 
Результатом исполнения административной процедуры является оформление протокола приема заявок. 

1.3. Административная процедура «Проведение торгов и оформление результатов торгов». 
Основанием для начала административных действий по осуществлению данной административной процедуры является наступление даты проведения торгов. 

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час. 

Торги в форме аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводятся в следующем порядке: 
а) аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик начальная цена, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона. 
"Шаг аукциона" устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены и не изменяется в течение всего аукциона; 

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены  и каждого очередного увеличения на шаг аукциона, в случае, если готовы заключить договор купли-продажи (аренды); 

г) каждый последующий шаг аукционист назначает путем увеличения текущей цены на "шаг аукциона". После объявления очередного «шага аукциона» аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену лота в соответствии с "шагом аукциона";
д) при отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор купли-продажи (аренды) в соответствии с названной аукционистом ценой лота, аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним; 
е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права на заключение договора аренды земельного участка или о продаже в собственность, называет цену лота и номер билета победителя аукциона. 
Торги в форме конкурса, закрытого по форме подачи предложений, проводятся в следующем порядке:

а) комиссия принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов и разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов; на торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним; 
б) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час комиссия проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов; 

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения комиссии представители средств массовой информации. 

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена лота указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены, комиссия принимает во внимание цену лота, указанный прописью. Предложения, содержащие цену лота ниже начального, не рассматриваются. 

в) победителем конкурса, закрытого по форме подачи предложений становится участник, предложивший наибольшую сумму; При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше; 

г) комиссия объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении. 
Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается комиссией, аукционистом (при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений) и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов. В протоколе указываются: 

а) регистрационный номер предмета торгов; 

б) местоположение (адрес), кадастровый номер земельного участка, данные о государственной регистрации прав на земельный участок; 

в) предложения участников торгов; 

г) имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);
д) цена лоты. 

   Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов, в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола, договора купли-продажи (аренды) земельного участка. 
   Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в счет суммы лота. 
   Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их. 
   Последствия уклонения победителя торгов, а также комиссии от подписания протокола, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. Торги по каждому выставленному предмету торгов признаются несостоявшимися в случае, если: 

а) в торгах участвовало менее двух участников; 

б) ни один из участников торгов при проведении открытого по форме подачи предложений аукциона, после троекратного объявления начальной цены не поднял билет; 

в) ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений, в соответствии с решением комиссии не был признан победителем;

г) победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли продажи (аренды) земельного участка. Комиссия обязана в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток. В случае если победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи  (аренды) земельного участка, внесенный победителем торгов задаток ему не возвращается. 

Администрация Духовницкого муниципального района в случае признания торгов несостоявшимися вправе объявить о повторном проведении торгов. При этом могут быть изменены условия проведения торгов.  Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела. 
1.4. Административная процедура «Публикация информационного сообщения о результатах торгов». 
   Основанием для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Публикация информационного сообщения о результатах торгов» является подписание протокола о результатах торгов. Информация о результатах торгов публикуется в газете «Авангард» и размещается на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи (аренды) земельного участка. Информация включает в себя: 
а) наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения; 

б) наименование организатора торгов; 

в) имя (наименование) победителя торгов; 

г) местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка. 
   Ответственным за исполнение данного административного действия является секретарь комиссии. 
   Результатом исполнения подуслуги «Предоставление земельных участков» без предварительного согласования места размещения объекта в собственность (аренду) на торгах является подписание договора купли-продажи (аренды) земельного участка. 

2. Подуслуга «Предоставление земельного участка» для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта осуществляется: 
  - гражданам и юридическим лицам в аренду; 

  - государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления в постоянное (бессрочное) пользование, 

- религиозным организациям для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения – в безвозмездное срочное пользование на срок строительства этих зданий, строений, сооружений.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении подуслуги «Предоставление земельного участка» для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, показана на блок-схеме в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

   Предоставление данной подуслуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

а) выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта; 

б) принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства.

2.1. Административная процедура «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта».
Основанием для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» является обращение гражданина или юридического лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка для строительства в администрацию Духовницкого муниципального района с заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта.
В заявлении о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта должны быть указаны: 

  а) данные заявителя (фамилия, имя, отчество, наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя);

  б) адрес постоянного места жительства (юридический и фактический адрес); 

  в) цель использования земельного участка; 

  г) предполагаемый размер и местоположение земельного участка;

  д) испрашиваемое право на земельный участок.

   К заявлению прилагаются схема места размещения земельного участка, эскизный проект объекта строительства, согласованный с уполномоченными органами в области архитектуры и градостроительства, копия документа, удостоверяющего личность заявителя (копия доверенности уполномоченного лица), копии учредительных документов, копия свидетельства о государственной регистрации, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе. Представитель представляет доверенность. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты. 
   Администрация Духовницкого муниципального района обеспечивает выбор земельного участка посредством определения вариантов размещения объектов и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных законодательством.    Администрация Духовницкого муниципального района информирует население о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства в газете «Авангард». 
   Граждане, общественные организации (объединения), религиозные организации и органы территориального общественного самоуправления имеют право участвовать в решении вопросов, затрагивающих интересы населения, религиозных организаций и связанных с изъятием, в том числе путем выкупа, земельных участков для государственных и муниципальных нужд и предоставлением этих земельных участков для строительства. 
Результаты выбора земельного участка оформляются актом о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны. К данному акту прилагаются утвержденные администрацией Духовницкого муниципального района схемы расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора. Оформление акта о выборе земельного участка для строительства и утверждение администрацией Духовницкого муниципального района схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории осуществляется в двухнедельный срок с даты окончания всех согласований. 
   Администрация Духовницкого муниципального района принимает решение о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка для строительства в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта. Решение оформляется постановлением администрации Духовницкого муниципального района, срок подготовки которого не более одной недели с даты оформления акта о выборе земельного участка и утверждения администрацией Духовницкого муниципального района схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Ответственным за исполнение данного административного действия является Главный архитектор администрации Духовницкого муниципального района.   Копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения. Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела. 

Результатом исполнения административной процедуры «Выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта» является постановление администрации Духовницкого муниципального района о предварительном согласовании места размещения объекта и действует в течение трех лет. 

   Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием установления в соответствии с заявками граждан или юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и за их счет границ такого земельного участка и его государственного кадастрового учета в порядке, установленном федеральными законами и последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства. 


   2.2. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства».
   Основанием для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Принятие решения о предоставлении земельного участка» для строительства» является заявление заявителя о предоставлении земельного участка для строительства по форме, указанной в приложении №3 с приложением к нему кадастрового паспорта земельного участка (3 экз.).

   Администрация Духовницкого муниципального района на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка для строительства, и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка в двухнедельный срок принимает решение о предоставлении земельного участка для строительства и в течение пяти рабочих дней заключает с заявителем договор купли-продажи (аренды) земельного участка для строительства. Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела.

   Результатом исполнения муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении земельного участка» для строительства с предварительным согласованием является заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка для строительства.

  
IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником отдела по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами администрации Духовницкого муниципального района.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего административного регламента. 
 4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Духовницкого муниципального района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов отдела.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц
5.1 Заявитель подаёт жалобу в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию Духовницкого муниципального района.
Заявитель может направить жалобу по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Духовницкого муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. Жалоба также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.2. Обжалование решения, принятого  в ходе предоставления муниципальной услуги, на действие бездействие специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, возможно в досудебном и судебном порядке, если такие действия (бездействия) нарушают права и интересы заявителя.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба, поступившая  в случае отказа органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес по которому должны быть направлены ответ или уведомление  о переадресации письменного обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно  в письменном  обращении могут быть указаны:

 - суть обжалуемого действия (бездействия);

 - обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

 -  иные сведения, которые заявитель считает необходимыми сообщить.

5.6. К письменному обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в  обращении приводится перечень  прилагаемых к нему документов.

5.7. По результатам рассмотрения письменного обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе  в их удовлетворении.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилии,  направившего письменное обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на письменное обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  имуществу специалиста, а так же членов его семьи, возможно оставить письменное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему письменное обращение о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на письменное обращение не дается, о чем сообщается заявителю.

5.11. Не позднее дня, следующим за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1  статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

Последовательность административных процедур 

при исполнении муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков» на торгах
	Подготовка и опубликование извещения о проведении торгов в газете «Авангард». Размещение на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.

	
	
	

	Прием от претендентов заявок на участие в торгах 

	

	
	

	Рассмотрение заявок претендентов, установление факта поступления от претендентов задатков, оформление протокола о признании претендентов участниками торгов



	Уведомление претендентов, признанных участниками торгов, и претендентов, не допущенных к участию в торгах 



	Проведение торгов в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующий день и час, оформление протокола о результатах торгов. 



	Подготовка и подписание с победителем договора купли продажи (аренды) земельного участка. 



	Подготовка, опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального  района информационного сообщения о результатах торгов.


Приложение №2
Последовательность административных процедур 

при предоставлении подуслуги «Предоставление земельных участков» для строительства с предварительным согласованием 

места размещения объекта

	Прием и регистрация заявления о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта 



	Обеспечение выбора земельного участка на основе документов государственного кадастра недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах. 



	Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства в газете «Авангард» 



	Оформление акта о выборе земельного участка для строительства и утверждение главой администрации Духовницкого муниципального района схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 



	Издание постановления администрации Духовницкого муниципального района о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка для строительства в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка или отказ в размещении объекта. Выдача заявителю копии данного постановления администрации Духовницкого муниципального района



	Установление границ земельного участка и его государственный кадастровый учет.



	Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка для строительства (приложение - кадастровый паспорт земельного участка в 3 экз.)  


	Издание постановления администрации Духовницкого муниципального 

района  о  предоставлении земельного участка для строительства 



	Заключение с заявителем договора купли-продажи (аренды) земельного участка для строительства 


Приложение 3

к административному регламенту

                                                                                                           Главе администрации Духовницкого муниципального района 

                                                                                       ______________________________________

                                                                                                              Ф.И.О.
                                                                                       От____________________________________

_____________________________________







        (Ф.И.О. , название юридического лица)

                       




        проживающего__________________________







         _______________________________________







        тел.______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить земельный участок размером   _____________   кв. метров
расположенный по адресу: _______________________________________________
_______________________________________________________________________  для размещения__________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(цель использования, обоснование размера участка)

в собственность (в аренду сроком на__________ лет)
Дата







Подпись


