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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От  28.02.2014 г.      № 153


р. п.  Духовницкое

	Об утверждении административного регламен​та по предо​ставлению муни​ципальной услуги «Выдача разрешений о согласовании на переустройство и (или) перепланировку»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций  в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности  и открытости  данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии  с Федеральным  Законом от 27.07.2010 года  №210-ФЗ «Об ор​ганизации представления государственных и муниципальных услуг», администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламен​т по предоставле​нию муни​ципальной услуги «Выдача разрешений о согласовании на переустройство и (или) перепланировку», согласно приложению.

2.Признать утратившим силу  постановление администрации Духовниц​кого муниципального района  об утверждении административного регламен​та по предо​ставлению муни​ципальной услуги «Выдача разрешений о согласова​нии на переустройство и (или) перепланировку» от 26.06. 2012 г. № 263.

3.Разместить постановление на официальном сайте админи​страции Духовницкого муни​ципального района.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы админи​страции Духовницкого муниципального района  В.Н. Котова.                                                                                                                              

Глава администрации                                                                                В.И. Курякин

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки»

 1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является муниципальная услуга «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки». Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению услуги.

1.2.  Круг заявителей:

- Муниципальная услуга представляется физическим и юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) и (или) их уполномоченным представителям, обратившимся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в письменной или электронной форме.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Духовницкого му​ниципального района в лице отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транс​порта и дорожного хозяйства(далее — Отдел) или  многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, или  портал государственных  и муниципальных услуг (функций)..

1.4. Отдел находится по адресу: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29.

1.5. График работы Отдела:

понедельник - пятница с 08-00 до 17-30

перерыв на обед с 12-00 до 13-18

выходные дни - суббота и воскресенье

телефон: 8 (84573-2-21-54)

Адрес электронной почты:  duhovnitskoeMR@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript 

1.6. Сведения о местонахождении Отдела или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, графике (режиме) ра​боты Отдела или многофункционального центра предоставления государствен​ных и муниципальных услуг, контактных телефонах (телефонах для справок) и информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляют​ся:

- при личном обращении;

-с использованием современных средств коммуникации: телефонной связи или посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  на Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также региональном портале государственных и муниципальных услуг,

Адрес официального сайта администрации Духовницкого муниципального  района: www.​duhovnitsкoe.sarmo.ru

Адрес официального сайта Единого портала государственных услуг: http//www.gosuslugi.ru.

1.7. Должностные лица Отдела или многофункционального центра предостав​ления государственных и муниципальных услуг осуществляют прием и кон-сультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муни​ципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник - четверг
	с 08.00 до 17.30 перерыв с 12.00 до13.18

	пятница
	с 08.00 до 16.30 перерыв с 12.00 до 13.18


1.8. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по обращениям заинтересованных лиц:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных;

- с использованием средств телефонной связи.

1.9. Консультации предоставляются по вопросам:

- о входящих номерах, под которыми в соответствующем структурном подразде​лении делопроизводства зарегистрированы заявления о предоставлении муни​ципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги по конкретному заявлению;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о форме предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.10. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципаль​ной услуги осуществляется бесплатно.

1.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Отдела или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок.

1.12. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

1.13. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланиров​ки» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Духовницкого муниципального района в лице отдела  строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта  и дорожного хозяйства администрации Духовницкого муниципального района (далее — Отдел) или многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенного по адресу: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29 или через портал государственных  и муниципальных услуг (функций).

2.2.2.Организации принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области Балаковский  отдел (413900, Саратовская обл., р.п. Духовницкое, ул.Дома  8 Марта, д.18А, тел.8(84573)2-25-37), прием граждан: понедельник-  с 8-00час. до 16-00час, вторник - пятница с 8-00час. до 17-00час. без перерыва на обед, суббота, воскресенье -выходной;

-Духовницкое отделение Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федерального БТИ» (413900,Саратовская обл., р.п. Духовницкое, ул.Дома 8 Марта, дом 18 А, тел./ факс 8(84573)2-19-53) прием граждан: понедельник-пятница с 8-00час. до 16-00час, суббота с 8-00час. до 12-00час., воскресенье -выходной;

· Многофункциональный центр;

· портал государственных  и муниципальных услуг (функций).

-Государственное унитарное предприятие «Саратовское областное бюро технической инвентаризации и оценки недвижимости» (ГУП «Сартехинвентаризация») Духовницкий филиал (413900,Саратовская обл., р.п. Духовницкое, ул.Красноармейская, д.5, тел./факс 8(84573) 2-24-60), прием граждан: понедельник-пятница с 8-00час. до 16-00час, суббота с 8-00час. до 13-00час., воскресенье –выходной.

2.2.3. В соответствии с требованиями п.3 ч.1  ст. 7 Федерального закона 210-ФЗ «Об организации и предоставлении государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 г. Отдел или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не вправе требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и  связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения документов и информации, предоставляемой в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными  для предоставления  муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является получение собственником переводимого помещения или уполномоченного им лицом:

-получение собственником переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения или уполномоченным им лицом, решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (по форме утвержденной Постановление Правительства РФ № 266 от 28 апреля 2005 г.)

- получение собственником переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения или уполномоченным им лицом, уведомления   об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение 1 к настоящему регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Решение о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки помещения принимаются по результатам рассмотрения заявления и иных документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего административ​ного регламента, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления указанных документов.

2.4.2. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения  о согла​совании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки по​мещения заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявле​нии, уведомление, подтверждающее принятие одного из указанных решений.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.  Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 («Российская газета» от 25.12.1993, № 37);

-Жилищным кодексом Российской Федерации, принятым Государственной Думой РФ 22.12.2004 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005,    № 1 (часть 1);

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40);

-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 09.05.2005, № 19);

-  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (опубликовано в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 06.02.2006, № 6, «Российская газета, № 28, 10.02.2006);

- постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» («Российская газета» от 23.10.2003 № 214).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения собственник данного помещения или уполномоченное им лицо в орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого  помещения представляет:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого  помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого  помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

2.6.2. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- заявление составлено в единственном экземпляре-подлиннике по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется), наименования юридических лиц написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается в случае:

- если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения;

- несоответствия предоставленного заявления и перечню документов форме и содержанию, установленным настоящим Административным регламентом, а также требованиям п. 2.6.2. настоящего Административного регламента;

- если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.7.2. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- обращение неуполномоченного лица, в случае если за предоставлением муниципальной услуги обратился не заявитель, а представитель заявителя.

2.8.2 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) непредставление определенных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента документов;

б)   предоставление документов в ненадлежащий орган;

в) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения требованиям законодательства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

 2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1.  Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут с момента поступления.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Заявителю или его представителю:

- должен быть обеспечен свободный доступ к местам предоставления муниципальной услуги;

2.12.2. Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование  Отдела.

2.12.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.4. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.12.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.12.6. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.7. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

2.12.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования отдела.

2.12.9. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.10. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.11. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Для оценки эффективности деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, периодически осуществляется анализ и расчет показателей доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.2. Показатели доступности муниципальной услуги характеризуются:

- соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществлению консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставлении муниципальной услуги к количеству отказов в принятии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по причине отсутствия, предоставления не полного перечня или несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства.

2.13.3. Показатели качества муниципальной услуги характеризуются:

- соотношением фактических сроков предоставления муниципальной услуги к срокам, установленным требованиями Административного регламента и действующего законодательства;

- соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществлению консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставлении муниципальной услуги к количеству принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- соотношением количества удовлетворительных оценок результатов предоставления муниципальной услуги заявителями на Едином портале государственных и муниципальных услуг к количеству принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.4. По результатам оценки эффективности деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, к должностным лицам, на которых возложено выполнение административных процедур, применяются соответствующие дисциплинарные меры.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав и последовательность административных процедур:

-прием и регистрация заявления, документов и предварительное установление права заявителей на получение муниципальной услуги;

-рассмотрение  представленной документации и дачи технического заключения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) переплани​ровки жилого помещения;

-принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустрой​ства и (или) перепланировки жилого помещения главой администрации Духов​ницкого муниципального района.

3.2.Прием, проверка и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала административного действия является личное об​ращение заявителя  или доверенного лица с комплектом документов, необходи​мых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист Отдела или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг проверяет наличие документов, исхо​дя из перечня документов, приведенных в пункте 2.6.1.  Административного ре​гламента. Срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.2.3. При установлении факта отсутствия документов, установленных пунктом 2.6.1. специалист Отдела или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг устно уведомляет заявителя о на​личии препятствий для дальнейшего приема  и предлагает принять меры по их устранению. Срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.2.4. При наличии заявления и полного пакета документов специалист Отдела  или многофункционального центра предоставления государственных и муници​пальных услуг направляет заявите​ля в отдел организационно-правовой работы  и взаимодействию с муниципальными образованиями  администрации Духов​ницкого муниципального района для регистрации заявления  и сдачи докумен​тов. Срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.2.5. Зарегистрированные документы передаются в день регистрации главе админи​страции Духовницкого муниципального района,  далее, в течение 1 рабо​чего дня, зарегистрированные доку​менты с резолюцией  главы администра​ции Ду​ховницкого муниципального района направляются заместителю главы админи​страции. Заместитель главы администра​ции Духовницкого муниципаль​ного райо​на в течение 1 рабочего дня передает документы с наложенной резо​люцией о на​значении ответственного исполнителя для их рассмотрения   в От-дел. При установлении соответствия и комплектности пакета документов Зая-вителя специалист Отдела или многофункциональ​ного центра предоставле​ния государственных и муниципальных услуг, ответ​ственный за выполнение адми-нистративного действия, форми​рует и направляет межведомственные запросы  в органы (организации), участ​вующие в предоставлении муниципаль​ной услу-ги. Специалист  в течении 45 дней со дня регистрации заявления и до​кументов  в отделе организационно-​правовой работы  и взаимодействию с му​ниципальны-ми образованиями адми​нистрации Духовницкого муниципального района или многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-ных услуг, готовит  ре​шение о согласовании переустройства и (или) переплани-ровки. Подготов​ленное решение о согласовании переустройства и (или) пере-планировки подписывается главой админи​страции Духов​ницкого муници​паль-ного района, и заверяется от​тиском гербовой пе​чати.                                                  Мотивированный отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки содержащий основания отказа с обязатель​ной  ссылкой на нарушения,  указанные в п.  2.8. настоящего Регламента, подпи​сывается гла​вой администрации  Духовницкого муниципального района в течение  1 рабоче​го дня. Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепла​нировки, оформляется в двух экземплярах и  выдается или направляет​ся Заяви​телю, либо физическому или юридическому лицу, выступавшему по доверенно​сти,  оформленной в соответствии с требованиями законодательства Россий​ской Федерации. Второй экземпляр  постоянно хранится в отделе организаци​онно-правовой работы  и взаимодействию с муниципальными образованиями.

3.2.6. Специалист Отдела  или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг сообщает заявителю максимальный срок окончания предоставления муници​пальной услуги (45 дней с даты реги​страции заявления).

3.2.7. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заяви​тель настаивает на их приеме, специалист Отдела или многофункциональ​ного цен​тра предоставления государственных и муниципальных услуг направляет заяви​теля в отдел  организационно-правовой работы  и взаимодействию с муници​пальными образованиями администрации  Духовницкого муниципального райо​на для регистрации заявления  и сдачи доку​ментов. Срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.2.8. После регистрации заявление в течение трех дней направляется на рассмотрение  специалисту Отдела   или многофункциональ​ного центра предо​ставления государственных и муниципальных услуг.

3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения

3.3.1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и доку​ментов, принятия решения (выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки либо отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки» с указанием причин отказа) является по​ступление заяв​ления и документов согласно перечню, указанному в пунктах 2.6.1. Специалист Отдела или многофункциональ​ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет проверку представленного заявления и до​кументов  на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пунктах 2.6.1.  Административного регламента:

- на соответствие проектной документации требованиям, установленным зако​нодательством РФ.

3.3.4.  Специалист Отдела или многофункциональ​ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет процедуры формирова​ния и направления межведомственных запросов  в органы (организации), участ​вующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.4. По результатам проверки заявления и документов, при получении доку​ментов по межведомственным запросам, специалист Отдела или многофунк-цио​нального центра предоставления государственных и муниципаль​ных услуг подготавливает решение о согласовании переустройства и (или) пере​планировки либо письмо об отказе в выдаче решения о согласовании пере​устройства и (или) перепланировки с указанием причин.                                                                   3.3.5. Выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки или письма об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки специалист Отдела или многофункциональ​ного центра предо​ставления государственных и муниципальных услуг осуществляет  в часы прие​ма.

3.3.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут яв​ляться:

- Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки;

- решение об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки ;

3.3.7. Основания для отказа в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки:

- отсутствия документов, определенных пунктами 2.6.1.  настоящего Регламен​та;

3.3.8. Процедура оказания муниципальной услуги завершается путем выдачи  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  либо отказа в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки.

3.3.9.Максимальная продолжительность административной процедуры 45 (сорок пять) дней.

3.3.10. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров​ки помещений должно содержать  основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

3.3.11. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров​ки помещений выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения комиссией и может быть обжало​вано заявителем в судебном порядке.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий  плановый контроль за соблюдением последовательности дей​ствий, определенных административными процедурами по предоставлению му​ниципальной услуги, осуществляется  заместителем главы адми​нистрации Ду​ховницкого муниципального района , отвечающим за данный Отдел, в процессе осуществления муниципальной услуги, либо ответственным специалистом пу​тем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Феде​рации.

4.2. Текущий внеплановый контроль (периодичность проверки устанавливается конкретными обращениями заявителей, органов государственной власти и пр.) ис​полнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, упол​номоченным главой администрации Духовницкого муниципального района. При проверке могут рассмат​риваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплекс​ные проверки) или исполнением отдельных административных процедур (тематиче​ские проверки).

4.3. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуще​ствляются на основании правовых актов администрации муниципального райо​на или запросов органов прокуратуры.

Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором отмеча​ются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт проверки подписывается всеми участниками проверки и руководителем проверяемого структурного подразделения, ответственным за выдачу разреши​тельных документов.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений по​ложений Регламента, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен​ности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Специалист  Отдела или многофункциональ​ного центра предоставления го​сударственных и муниципальных услуг несет ответственность в соответствии с законодательством Рос​сийской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муници​пальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными пра​вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ​ектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предо​ставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма​тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны​ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра​вовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници​пальными правовыми актами;

7) отказ администрации Духовницкого муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  му​ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Духовницкого муниципального района. Жалобы на ре​шения, принятые главой администрации Духовницкого муниципального райо​на, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсут​ствия рассматриваются непосредственно главой администрации Духовницкого муниципального района.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интер​нет", официального сайта администрации Духовницкого муниципального райо​на, единого портала государственных и муниципальных услуг либо региональ​ного портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей​ствие) администрации Духовницкого муниципального района и  должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативны​ми правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.1.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, долж​ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни​ципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуют​ся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель​ства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахо​ждения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администра​ции Духовницкого муниципального района, должностного лица администрации Духовницкого муниципального района, либо или муниципального служащего или многофункциональ​ного центра предоставления государственных и муници​пальных услуг ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи​ем (бездействием) администрации Духовницкого муниципального района, должностного лица администрации Духовницкого муниципального района, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены доку​менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.4. Жалоба, поступившая в администрацию Духовницкого муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочия​ми по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Духовницко​го муниципального района, должностного лица администрации Духовницкого муниципального района,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установ​ленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее реги​страции.

5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы   принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис​правления допущенных администрацией Духовницкого муниципального райо​на, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници​пальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.1.5. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа​тах рассмотрения жалобы.

5.1.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб неза​медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2 Судебное обжалование

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а так​же принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

 
	Приложение 1                                                              к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Вы​дача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки»


               Об отказе в согласовании переустройства и (или)                         перепланировки жилого поме​щения

 

В связи с обращением_________________________________________________ (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица-заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещения по адресу _________________________________________________, занимаемого или принадлежащего__________________________________________________ на  основании______________________________________________________ (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение

По результатам рассмотрения представленных документов :

1. Отказать в ________________________________________________________ (переустройстве, перепланировке, переустройстве и перепланировке - нужное указать)

Основания:___________________________________________________________(указываются соответствующие нормативные и правовые акты)

Контроль за исполнением настоящего решения возложить на___________________ (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица администрации района)

 Глава администрации Духовницкого муниципального района                    ________________________________

«___»________201   г.

м.п.

 

	Приложение 2 к административному регламенту предоставления муници​пальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепла​нировки »


	Утверждена Постановлением Прави​тельства Российской Федерации от 28 апре​ля 2005 г. № 266

	В администрацию  Духовницкого  муниципального района

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)


Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от__________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники  жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физ. лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:__________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:_____________________________________

Прошу разрешить_______________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании __________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "_____" _________20__ г. по "___" _______20___ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ  с ___ по __ часов в рабочие дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от  "_____" ___________ __________ г.
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись [1]
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	

	 
	
	 
	 
	 


К заявлению прилагаются следующие документы:

1)_____________________________________________________________________________________________________ на ____ листах;

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  на  _______  листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на  _______  листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  _______  листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _______   листах  (при необходимости);

6) иные документы:__________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

 

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	 
	”
	 
	200
	 
	г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 

	“
	 
	”
	 
	200
	 
	г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 

	“
	 
	”
	 
	200
	 
	г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 

	“
	 
	”
	 
	200
	 
	г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме 
	 
	
	 
	200
	 
	г.


Входящий номер регистрации заявления               №________________

	 Выдана расписка в получении документов  “
	 
	”
	 
	200
	 
	г.


№________________

 Расписку получил         "______" _____________ 20____ г.

 (подпись заявителя)

 

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление

	
	 
	 

	
	 
	(подпись)


	Приложение 3 к административному регламенту предоставления муници​пальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепла​нировки »


                                                                        Главе администрации Духовницкого 

                                                                        муниципального района

________________________________

от ______________________________

________________________________

________________________________

                                                                        Проживающего (щих) по адресу:

                                                                        ул. _____________, д. ___, кв.___

                                                                        тел. _________________________

_________________________________

_________________________________

 

Заявление

Прошу принять в эксплуатацию жилое помещение, расположенное по адресу: Саратовская обл., Духовницкий район, ___________    ул.______________, д. №_____, кв. №_____,  после выполненной перепланировки и (или) переустройства.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  от «___»________20___г.

__________                             __________

(подпись)                                      (дата)

 

	Приложение 4 к административному регламенту предоставления муници​пальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепла​нировки »


АДМИНИСТРАЦИЯ

ДУХОВНИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 

Р Е Ш Е Н И Е 
о согласовании переустройства
и  (или) перепланировки   жилого  помещения

	В связи с обращением
	

	 
	(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)

	о намерении провести
	переустройство  и  перепланировку
	жилых помеще-

	 
	(ненужное зачеркнуть)
	 

	ний по адресу:
	Саратовская  область,   Духовницкий  район,

	ул.                  ,  д.           ,  кв.
	,
	принадлежащих

	 
	 
	(ненужное зачеркнуть

	на основании:
	 

	 
	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

	 
	 

	на переустраиваемое  и (или) перепланируемое жилое помещение)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	1. Дать согласие на
	 

	 
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку — нужное указать)

	
	
	


жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

	срок производства ремонтно-строительных работ с   «
	 
	»
	 
	201
	 
	г.


	по  «
	
	»
	
	201
	 
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	8-00
	по
	18-00

	часов в
	календарные
	дни.

	 

	 

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с

	соблюдением требований
	

	 
	(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

	

	Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

	 

	проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)


4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии, после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,  направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

	 

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф. И. О. должностного лица органа,

	 

	осуществляющего согласование)


 

 Глава   администрации

Получил: «____» ___________  201   года       ____________________________

(подпись заявителя или уполномоченного лица

заполняется в случае получения решения лично)

 

	 

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «
	 

»
	 

 
	 
	201
	 
	г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	 

	(подпись должностного лица,
направившего решение в адрес
заявителя (ей)


	Приложение 5 к административному регламенту предоставления муници​пальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепла​нировки »


УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                         Глава администрации                                                                                           Духовницкого муниципального района                                                    ___________________                                                       «_____»____________201     г.

                                                                                   АКТ №

приемки, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения приемочной комиссией

от _______201___года

Приемочная комиссия, назначенная  _________________________________________ (наименование органа, назначившего комиссию)
Распоряжением от __________ года № ________

Установила:

Согласно выданному решению о согласовании переустройства и  (или) перепланировки  жилого (нежилого)  помещения от _______________ заявителем   ______________________________________________ 

по адресу: Саратовская область,  Духовницкий район,  _________________ ул. ____________, дом ___, кв. 

выполнены работы по переустройству  и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения в соответствии  с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований пожарной безопасности, санитарно - гигиенических, экологических и иных, установленных законодательством  требований.

Решение приемочной комиссии: 

1 Комплекс  строительно-монтажных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения по адресу  Саратовская область,  Духовницкий район, ул. _________ д.  кв. выполнен в соответствии с проектом,  отвечает  требованиям  пожарной безопасности, санитарно - гигиеническим, экологических и иным, установленным законодательством   требованиям.

2. После утверждения главой администрации Духовницкого муниципального района направить акт приемочной комиссии в орган по учету объектов недвижимого имущества.

Председатель комиссии: 

Зам. председателя комиссии: 

Члены комиссии: 

 

[1] Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

