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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От  28.02.2014 г.                                                                                                                       №    154


р. п.  Духовницкое

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По учету граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договорам социального найма из муниципального жилого фонда, а так же принятых на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по договорам социального найма».

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По учету граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договорам социального найма из муниципального жилого фонда, а так же принятых на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по договорам социального найма», согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Духовницкого муниципального района об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальных услуги «По учету граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договорам социального найма из муниципального жилого фонда, а так же принятых на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по договорам социального найма» от 25.06.2012 года № 257. 

3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации Духовницкого муниципального района В.Н. Котова. 

Глава администрации                                                                      В.И. Курякин

Утвержден постановлением

 администрации Духовницкого 

муниципального района 

от 28.02.2014 года № 154
Административный регламент

оказания муниципальной услуги по учету граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда, а также принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма.

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

1.1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги по ведению учета граждан, принятых на учет нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма для последующего предоставления жилых помещений из муниципального жилищного фонда (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются малоимущие граждане и граждане:

не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в отделе строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства, на сайте администрации Духовницкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: (duhovnitskoesarmo.ru), с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http:/www.gosuslugi.ru/http://64.gosuslugi.ru), в МФЦ, в СМИ. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

Почтовый адрес: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое ул.Ленина, д. 29; Номера телефонов для справок: 8(84573) 2-11-74; Факс: 2-11-74. Адрес электронной почты администрации:duhovnitskoemr
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	Дни приема
	Время приема


	Понедельник-Четверг
	8.00 - 17.30

	Обеденный перерыв
	12.00-13.30

	Суббота, воскресенье
	выходной


Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут. Ответы на телефонные звонки должны начинаться с информации о наименовании ответственного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалиста. При разговоре по телефону слова произносятся четко, не допускаются одновременные разговоры с окружающими, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефон.

Разговор по телефону производится в корректной форме.

1.3.2.Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги по учету граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда, а также принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма в Духовницком муниципальном районе заявитель вправе обратится:

- в устной форме лично в отдел строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства;

- по телефону в отдел строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства;

- по почте, электронной почте в отдел строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства;

- по электронной почте;

- с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http:/www.gosuslugi.ru/http://64.gosuslugi.ru);

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги является:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

1.3.4. Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуально письменно, индивидуально устно, в соответствии с формой обращения,  через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.3.5. Информация заявителю предоставляется:

- в устной форме;

- в письменной форме;

- путем размещения информации, нормативно – правовых актов на сайте администрации Духовницкого муниципального района;

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

- с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http:/www.gosuslugi.ru/http://64.gosuslugi.ru).

1.3.5.1. Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами отдела строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства администрации Духовницкого муниципального района при обращении заявителей за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

1.3.5.2. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей почтой, электронной почтой в адрес администрации Духовницкого муниципального района осуществляется путем почтовых отправлений, электронной почтой, либо вручение ответа лично в руки. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Учет граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда, а также принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет:

Отдел строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства администрации Духовницкого муниципального района.

Организации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области Балаковский  отдел (413900, Саратовская обл., р.п. Духовницкое, ул.Дома 8 Марта, д.18А, тел.8(84573)2-25-37), прием граждан: понедельник с 8-00 час. до 16-00 час, вторник - пятница с 8-00час. до 17-00час. без перерыва на обед, суббота, воскресенье -выходной;

- Духовницкое отделение Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федерального БТИ» (413900,Саратовская обл., р.п. Духовницкое, ул.Дома 8 Марта, дом 18 А, тел./ факс 8(84573)2-19-53) прием граждан: понедельник-пятница с 8-00час. до 16-00час, суббота с 8-00час. до 12-00час., воскресенье -выходной;

- с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http:/www.gosuslugi.ru/http://64.gosuslugi.ru);

- МФЦ.

2.2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не в праве требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением необходимых и обязательных услуг, а именно:

- предоставление сведений из ЕГРП

- предоставление сведений из «Росреестра».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления Услуги является:

2.3.2. Постановка на учет граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда.

2.3.3. Отказ в постановке на учет граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилого фонда.

2.3.4. Процедура предоставления услуги завершается выделением жилого помещения из муниципального жилищного фонда Духовницкого района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Законом Саратовской области от 28 апреля 2005 года № 39-ЗСО «О предоставлении жилых помещений в Саратовской области».

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документом, необходимым для исполнения муниципальной услуги является письменное обращение заявителя об оказании данной услуги. (Приложение № 1).

2.6.2. Для рассмотрения вопроса  о постановке на учет граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда, заявителю необходимо  предоставить следующий пакет документов:

копии документов, удостоверяющих личность всех членов семьи;

документы, подтверждающие состав семьи (копия свидетельства о браке, копия свидетельства о рождении, решение соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя);

страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования;

документы о размере и об источниках доходов;

Выписка из домовой книги по месту регистрации граждан

Справки с БТИ об отсутствии недвижимости, на взрослых членов семьи (до 1998 г.р.) в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у заявителя и членов его семьи до их изменения, в том числе по прежнему месту регистрации.

Так же заявитель в праве по собственной инициативе предоставить справку из регистрационной палаты об отсутствии недвижимости, на всех членов семьи в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у заявителя и членов его семьи до их изменения, в том числе по прежнему месту регистрации.

2.6.3. Заявитель предоставляет документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего регламента, посредством личного обращения к принимающему специалисту администрации.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для  представления муниципальной услуги служит:

- установление фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям.

2.7.2. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение двух рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможности их устранения.

2.7.3. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю либо направляется Заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Заявитель получает отказ в предоставлении Услуги по следующим основаниям:

- непредставления или представления не в полном объеме документов в соответствии с требованиями действующего законодательства;

- представления документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- в течение 5 лет гражданином были совершены действия, в результате которых такой гражданин не может быть признан нуждающимся в жилых помещениях.

Гражданин снимается с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в случаях:

- подачи им по месту учета заявления о снятии с учета;

- утраты им оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

- его выезда на место жительства за пределы Саратовской  области;

- получения им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

- предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома;

- выявления в представленных им документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги  должен составлять не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1.Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, стульями и столами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели  доступности муниципальной услуги:

- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте Администрации Духовницкого муниципального района;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах;

- с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http:/www.gosuslugi.ru/http://64.gosuslugi.ru);

- в МФЦ;

- время оказания услуги – не более 30 дней;

- услуга оказывается бесплатно;

Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист отдела строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства администрации Духовницкого муниципального района.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур:

- информирование об условиях предоставления муниципальной услуги, выдача памятки с полным перечнем требуемых документов;

- прием документов;

- выдача расписки о принятии документов;

- проверка сведений, предоставленных гражданами при подаче заявления о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда;

- рассмотрение списка получателей муниципальной услуги на заседании жилищной комиссии при администрации Духовницкого муниципального района;

- принятие решения о принятии гражданина на учет нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма или о мотивированном отказе в постановке на жилищный учет;

- уведомление гражданина о принятом решении;

- учет и хранение учетных дел.

3.2.1. Специалист принимает документы при непосредственном обращении гражданина за получением муниципальной услуги, проверяет наличие полного пакета документов, в соответствии с требованием законодательства, фиксирует в «Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма» (Приложение 2), дату подачи документов, фамилию, имя, отчество гражданина, адрес занимаемого помещения.

В случае отсутствия полного пакета документов специалист объясняет гражданину выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы принимаются только при наличии полного пакета. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты их получения.

3.2.2. Решение о принятии гражданина на жилищный учет или о мотивированном отказе в постановке на жилищный учет принимается на заседании комиссии по жилищным вопросам, по результатам проверки специалистом представленных документов, что подтверждается постановлением о принятии граждан на жилищный учет, либо письменным мотивированным отказом.

Специалист отдела готовит уведомление о принятом решении, которое направляется получателю муниципальной услуги не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его принятия. В случае отказа в принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, в уведомлении указываются основания такого отказа.

3.2.3. На каждого гражданина, принятого на учет нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма, заводится учетное дело, в котором содержатся все необходимые документы, послужившие основанием для принятия решения о принятии на учет.

Книги регистрации должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью, подписаны должностным лицом ответственного подразделения, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета граждан.  Учетному делу присваивается номер, который не изменяется до получения гражданином жилого помещения по договору социального найма.

Ежегодно в четвертом квартале текущего года специалистами ответственного подразделения проводится перерегистрация граждан, состоящих на учете. В случае, если у гражданина в составе сведений о нем произошли изменения, то гражданин представляет документы, подтверждающие произошедшие изменения. Перерегистрация осуществляется в «Книге очередности граждан состоящих на учете нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма». Специалист обеспечивает надлежащее ведение и хранение учетных дел. Учетные дела хранятся пять лет после предоставления или замены жилого помещения по договору социального найма, а затем уничтожаются в установленном порядке.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

4.1. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц ответственного подразделения.

4.2. Текущий контроль осуществляется специалистом отдела строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства администрации Духовницкого муниципального района

4.3. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема документов для получения муниципальной услуги;

- правильность внесения записи в Книгу регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении

- правильность внесения записи в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилом помещении;

- соблюдение сроков, порядка оформления и выдачи документов.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом требований законодательства.

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц.

5.1 Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение по почте, а так же через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через официальный сайт администрации Духовницкого муниципального района, с помощью единого портала государственных и муниципальных услуг, при личном приеме.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочий дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба, поступившая  в случае отказа органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес по которому должны быть направлены ответ или уведомление  о переадресации письменного обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно  в письменном  обращении могут быть указаны:

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая либо обязанность;

-  иные сведения, которые заявитель считает необходимыми сообщить.

5.8. К письменному обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в  обращении приводится перечень  прилагаемых к нему документов.

5.9. По результатам рассмотрения письменного обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе  в их удовлетворении.

5.10. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.11. Если в письменном обращении не указаны фамилии,  направившего письменное обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на письменное обращение не дается.

5.12. При получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  имуществу специалиста, а так же членов его семьи, возможно оставить письменное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему письменное обращение о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на письменное обращение не дается, о чем сообщается заявителю.

5.13. Не позднее дня, следующим за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

Приложение № 1.


Главе администрации

 Духовницкого муниципального района

В.И. Курякину

От_______________________________

(Ф.И.О.)

Проживающего(ая) по адресу________

_________________________________

Паспорт_________________________

________________________________

(серия, №, кем выдан)

Заявление


Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма, в связи __________________________________________________________________________________

( указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на

__________________________________________________________________________________

на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении не отвечающим установленным для жилых

___________________________________________________________________________________

помещений требованиям; проживание в жилом помещении занятом несколькими семьями; в одной из которых

___________________________________________________________________________________

имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместной проживание не возможно)

Состав семьи _______ человек:

1. Заявитель _______________________________________________________

( Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

2. ________________________________________________________________

(родственные отношения Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

3. ________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

___________________________________________________________________

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а так же в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадает, обязуясь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подпись совершеннолетних членов семьи:

 _____________ _______________ _____________

(подпись) (Ф.И.О.) (дата)


_____________ _______________ _____________

(подпись) (Ф.И.О.) (дата)

_____________ _______________ _____________

(подпись) (Ф.И.О.) (дата)

Контактный тел._________________________________

Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по учету граждан, обратившихся за предоставлением жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда, а также принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма из муниципального жилищного фонда.

Книга регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма

	п/п
	Ф.И.О. принятого на учет гражданина. Состав семьи (Ф,И.О., год рождения
	Родственные отношения
	Адрес и размер занимаемого помещения и количество комнат
	Основание признания нуждающимися в предоставлении жилых помещений
	Решение о предоставлении жилого помещении (дата и №)
	Адрес предостав-ленного жилого помещения
	Решение о снятии с учета (дата и №)
	Примечание

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по учету граждан,обратившихся за предоставлением  жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда,а также принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма из муниципального жилищного фонда.

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	информирование об условиях предоставления муниципальной услуги


	проверка сведений о принятии гражданина на учет нуждающихся в получении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда


	прием документов у граждан для постановки на учет нуждающихся в получении жилого помещения по договору социального найма


	рассмотрение списка получателей муниципального услуги на заседании жилищной комиссии при администрации Духовницкого муниципального района


	принятие решения о постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда


	порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги


	учет и хранение учетных дел


