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АДМИНИСТРАЦИЯ
ДУХОВНИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА                                
САРАТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  19.03.2013 года                                                                                                   №   104
                                                               р.п.Духовницкое 
	Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги  «Предоставление  в безвозмездное пользование муниципального имущества Духовницкого муниципального района»


         В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Духовницкого муниципального района Саратовской области, администрация Духовницкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества Духовницкого муниципального района» в новой редакции, согласно приложения.


2.Признать утратившим силу постановление администрации Духовницкого муниципального района от 25.06.2012 г. № 252.


3.Разместить постановление на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.


4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации  Сорокину О.В.        

Глава администрации                                                                    В.И. Курякин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Духовницкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставления в безвозмездное пользование  муниципального имущества Духовницкого муниципального района»
I. Общие положения.
1. Предмет регулирования регламента услуги
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставления в безвозмездное пользование муниципального имущества Духовницкого муниципального района» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального  района (далее - муниципальная услуга).

2.Описание заявителей, заинтересованных в предоставлении услуги
Заявителями муниципальной услуги являются: физические и юридические лица, их уполномоченные представители.

От имени заявителей обращаться за  предоставлением  муниципальной услуги имеют право уполномоченные представители юридических и физических лиц (далее уполномоченный представитель). При этом представитель физического лица должен иметь нотариально удостоверенную доверенность, а представитель юридического лица должен иметь доверенность от имени юридического лица, выданную за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного учредительными документами, заверенную печатью организации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.
Место нахождения Отдела: Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29.

Почтовый адрес Отдела: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 21.

График работы Отдела:
	Понедельник
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Вторник
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Среда 
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Четверг
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Пятница
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)



3.2. Телефоны для справок: (8452)2-12-54, (8452) 2-11-11.

3.3.Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистами Отдела с использованием средств: телефонной связи, печатных изданий, лично, посредством электронной почты.

На официальном интернет-сайте администрации Духовницкого муниципального района (duhovnitskoemr@sarmo.ru) могут размещаться следующие материалы:
-текст Административного регламента;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- адрес Отдела, режим работы, номера телефонов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.


Время разговора не должно превышать 10 минут. 


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием телефонной связи, посредством сети Интернет.


В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалисты Отдела обязаны ответить на него в течение срока, установленного законодательством. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.


Информацию также можно получить на портале государственных и муниципальных услуг pgu.saratov.cov.ru

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость в изложении информации;


- полнота информирования;


- удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации
Раздел II.

Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества Духовницкого муниципального района».
2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Духовницкого муниципального района и осуществляется через структурное подразделение - отдел по управлению муниципальным имуществом,  земельными ресурсами администрации Духовницкого муниципального района (далее-отдел).

Информационное и техническое обеспечение муниципальной услуги осуществляется отделом.
Настоящий Административный регламент не распространяется на предоставление в безвозмездное пользование земельных участков.
3. Описание  результата предоставления  муниципальной услуги
Результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются:

- в случае принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Духовницкого муниципального района - предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Духовницкого муниципального района;
- в случае принятия решения об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Духовницкого муниципального района – письменное уведомление отдела об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Духовницкого муниципального района.
4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги определяется наличием имущества в муниципальной собственности  Духовницкого муниципального района. Предоставление муниципальной услуги должно быть осуществлено в течение 30 дней со дня подачи заявителем Заявления. В случае необходимости уточнения условий предоставления в безвозмездное пользование имущества указанный срок может быть продлен. 
5.Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
-Гражданским кодексом Российской Федерации  с последующими изменениями и дополнениями; 

-Федеральным Законом от 26 июля 2006 года   № 135 – ФЗ ,,О защите конкуренции”;  

-Федеральным Законом 6 октября 2003 года № 131-ФЗ ,,Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”;

- Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 115-ФЗ ,,О концессионных соглашениях”; 

- Уставом Духовницкого муниципального района, Положением о порядке управлении и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Духовницкого муниципального района Саратовской области, утвержденное решением Собрания Духовницкого муниципального района от 26.01.2012 г. № 16/135; иными нормативными и правовыми актами органов местного самоуправления.

6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления
Заявители представляют в отдел либо направляют  почтовым отправлением в адрес главы администрации Духовницкого муниципального района заявление о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности  Духовницкого муниципального района (далее – Заявление) которое набирается в произвольной форме, прилагая свои учредительные документы.

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица; почтовый адрес, контактный телефон;

- характеристика имущества, в отношении которого запрашивается возможность передачи в безвозмездное пользование, позволяющая его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес));

- цель использования имущества;

- срок использования имущества;

- подпись заявителя.

7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-непредставление документов, предусмотренных пунктом 6 Административного регламента;

- обоснованных подозрений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;
8.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью  Духовницкого муниципального района;

- по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд;

- заявитель не соответствует требованиям, указанным в п.2 раздела I настоящего  регламента;

- подписание заявления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;
- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.
9. Требования к предоставлению муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги для заявителей осуществляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата ее предоставления - 20 минут.
11.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
 Места для консультирования и ожидания подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги оборудуются «посадочными местами» (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.
Раздел III. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение 1 к Административному регламенту).
1. Первичный прием документов от заявителей для получения муниципальной услуги лично
Специалист отдела производит прием Заявления с приложением документов лично от заявителей либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов. 

В случае представления документов уполномоченным лицом заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность. Специалист отдела проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

В ходе приема Заявления от заявителя специалист отдела осуществляет его проверку на:

- оформление Заявления в соответствии с требованиями (п. 6 раздела II настоящего Административного регламента);

- соответствие заявителя требованиям, указанным в п.2 раздела I настоящего Административного регламента;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов специалист отдела подшивает предоставленные документы в дело сформированное для заключения договора безвозмездного пользования.

При установлении фактов несоответствия Заявления требованиям специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в Заявлении и предлагает принять меры по их устранению. 
2. Прием документов заявителей для получения муниципальной услуги по почте
Заявитель может направить Заявление с приложением документов почтовым отправлением.

Специалист отдела при получении отправления осуществляет проверку Заявления на:

- оформление Заявления в соответствии с требованиями (п. 6 раздела II настоящего Административного регламента);

- на соответствие заявителя требованиям, указанным в п.2 раздела I настоящего Административного регламента;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом;

- соответствие представленных по почте документов описи вложения.

Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист отдела в течение 2 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается первым заместителем главы администрации Духовницкого муниципального района.
3. Рассмотрение представленных документов
После регистрации Заявление с приложением документов направляется на рассмотрение  главе администрации Духовницкого муниципального района.

Глава в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления рассматривает его, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами.

Начальник отдела в течение рабочего дня рассматривает его, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту отдела для подготовки оказания муниципальной услуги.

Специалист отдела в течение трех рабочих дней со дня получения документов от начальника отдела проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям:

а) оформление Заявления в соответствии с требованиями (п. 6 раздела II настоящего Административного регламента);

б) соответствие заявителя требованиям, указанным в п.2 раздела I настоящего Административного регламента;

в) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

г) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, записей, выполненных карандашом;

д) имущество, указанное в Заявлении заявителем, является муниципальной собственностью Духовницкого муниципального района;

е) по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее не принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

ж) представление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостающие данные, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист отдела готовит письменный отказ в приеме документов, который подписывается первым заместителем главы администрации Духовницкого муниципального района.
4. Принятие решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества
В случае соответствия представленных документов п. 6 раздела II, п. 2 раздела I настоящего Административного регламента настоящего Административного регламента и статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г  № 135 – ФЗ ,,О защите конкуренции” специалист отдела подготавливает:  

- документы для проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования. В случае проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования, основанием для заключения договора является протокол аукционно-конкурсной комиссии, который подписывается секретарем комиссии, председателем комиссии и победителем торгов.

В течение шести рабочих дней проект постановления главы администрации Духовницкого муниципального района о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества  Духовницкого муниципального района (далее – постановление)  согласовывает  с начальником отдела по управлению муниципальным имуществом,  земельными ресурсами,  первым заместителем главы администрации и подписывается главой администрации Духовницкого муниципального  района. 

После утверждения постановления специалист отдела в течение пяти рабочих дней со дня утверждения постановления готовит проект договора безвозмездного пользования в  двух-трех экземплярах (согласно использования муниципального имущества). Проект договора согласовывается  с начальником отдела по управлению муниципальным имуществом,  земельными ресурсами и подписывается первым заместителем главы администрации Духовницкого муниципального района.

5. Выдача распоряжения и проекта договора безвозмездного пользования заявителю
Специалист отдела после подписания двух-трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования уведомляет заявителя о подготовке документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдаются два-три экземпляра проекта договора безвозмездного пользования лично или его уполномоченному лицу, при предъявлении надлежаще оформленных документов либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения вышеперечисленных документов уполномоченным лицом заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела, осуществляющий выдачу документов, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

При получении двух-трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования заявитель либо уполномоченное лицо заявителя расписывается в журнале регистрации договоров и ставит дату получения.
6. Подписание договора безвозмездного пользования 
После получения проекта договора безвозмездного пользования заявитель в течение четырех рабочих дней подписывает данные проекты договора безвозмездного пользования, после чего направляет их для подписания первым заместителем главы администрации Духовницкого района:

- лично либо через уполномоченное лицо приносит специалисту отдела;

Первый заместитель главы администрации Духовницкого района подписывает два-три экземпляра договора безвозмездного пользования в течение рабочего дня со дня представления их заявителем.

7. Выдача договора безвозмездного пользования заявителю
После подписания двух-трёх экземпляров договора безвозмездного пользования первым заместителем главы администрации Духовницкого муниципального района один экземпляр остается в отделе по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами, который подшивается к представившимся документам, второй выдаётся заявителю, а третий балансодержателю.

Договор безвозмездного пользования выдается заявителю лично или его уполномоченному лицу при представлении надлежаще оформленных документов либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения договора безвозмездного пользования уполномоченным лицом заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела, осуществляющий выдачу договора безвозмездного пользования, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Факт выдачи договора безвозмездного пользования фиксируется специалистом отдела в журнале учета договоров безвозмездного пользования.

При выдаче договора безвозмездного пользования заявителю либо уполномоченному лицу заявителя на руки, специалист отдела делает запись о выдаче договора в журнале учета договоров безвозмездного пользования, после чего заявитель либо его уполномоченное лицо ставит свою подпись и дату.
8. Основания для отказа в предоставлении в безвозмездное пользование имущества
В случае не соответствия представленных заявителем документов п. 6 раздела II, п. 2 раздела I настоящего Административного регламента специалист отдела подготавливает в течение двух рабочих дней письменное уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Духовницкого муниципального  района, и согласовывает его с начальником отдела.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Духовницкого муниципального  района, должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения. 

Основаниями для отказа в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Духовницкого муниципального  район, являются:

- оформление Заявления не в соответствии с требованиями ( п. 6 раздела II настоящего Административного регламента);

- если заявитель не относится к получателям муниципальной услуги ( п.2 раздела I настоящего Административного регламента);

- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом;

- нахождение имущества, указанного в Заявлении заявителем, не в муниципальной собственности Духовницкого муниципального района;

- если по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.
 Раздел IV. Формы контроля за исполнением регламента услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником отдела по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами администрации Духовницкого муниципального района.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего административного регламента.
4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Духовницкого муниципального района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов отдела.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц


5.1 Заявитель подаёт жалобу в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию Духовницкого муниципального района.
Заявитель может направить жалобу по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Духовницкого муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. Жалоба также может быть принята при личном приёме заявителя.


5.2. Обжалование решения, принятого  в ходе предоставления муниципальной услуги, на действие бездействие специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, возможно в досудебном и судебном порядке, если такие действия (бездействия) нарушают права и интересы заявителя.


5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.


5.4. Жалоба, поступившая  в случае отказа органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес по которому должны быть направлены ответ или уведомление  о переадресации письменного обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно  в письменном  обращении могут быть указаны:

 - суть обжалуемого действия (бездействия);

 - обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая либо обязанность;

 -  иные сведения, которые заявитель считает необходимыми сообщить.


5.6. К письменному обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в  обращении приводится перечень  прилагаемых к нему документов.


5.7. По результатам рассмотрения письменного обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе  в их удовлетворении.


5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.


5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилии,  направившего письменное обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на письменное обращение не дается.


5.10. При получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  имуществу специалиста, а так же членов его семьи, возможно оставить письменное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему письменное обращение о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на письменное обращение не дается, о чем сообщается заявителю.


5.11. Не позднее дня, следующим за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1  статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
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Выдача договора пользования заявителю,





Обращение заинтересованного лица, 





Письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления


2 дня





Приём и регистрация Заявления,


 1 день





Письменное уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества


2 дня





Рассмотрение представленных документов Заявления


5 дней 





Подготовка и согласование проекта распоряжения


14 дней





Подготовка проекта договора пользования, согласование его с балансодержателем и выдача заявителю


5 дней








