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Раздел 2. «Общие сведения о  «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги» 
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной

 пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 — 2015 годы

	30 календарных дня
	-
	-   подача заявления не уполномоченным лицом;

-   документы исполнены карандашом;

- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его места жительства; 

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.
	а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего Регламента;

б) непредставление или представления не всех документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган

2. Личное обращение в МФЦ;

3. Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. 

Почтовая связь
	1. Лично в органе

2. Лично в МФЦ;

3. Через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. 

Почтовой связью

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 
	

	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 — 2015 годы

	1.
	Получателем муниципальной услуги является молодая семья, зарегистрированная по месту жительства на территории муниципального образования город Балаковского и сельских муниципальных образований Балаковского муниципального района, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

б) семья признана нуждающейся в жилом помещении;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Заявителями выступают в полной семье оба совершеннолетних супруга, в том числе в неполной семье один совершеннолетний родитель.
	документ, удостоверяющий личность заявителя:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.

 В паспорт вносятся:

· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;

· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;

· о регистрации и расторжении брака;

· о детях, не достигших 14-летнего возраста.

В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.

Паспорт гражданина действует:

· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;

· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;

· от 45 лет — бессрочно.

Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Имеется
	Представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления либо законный представитель
	Доверенность
	Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должна содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание

	
	
	
	
	
	
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 — 2015 годы

	1.
	Заявление
	Заявление о включении в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище»


	1 (один) экземпляр, оригинал

Действия:

1. Формирование в дело
	-


	Должно содержать подпись заявителя.

Текст заявления должен быть написан разборчиво, наименование юридического лица - без сокращения, с указанием его места нахождения. Фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), адреса его места жительства, должны быть написаны полностью, обязательно указание контактных телефонов заявителя.
	Приложение №1
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность всех членов семьи
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 оригинал

Действия:

1. Установление личности заявителя
	-
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.

 В паспорт вносятся:

· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;

· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;

· о регистрации и расторжении брака;

· о детях, не достигших 14-летнего возраста.

В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.

Паспорт гражданина действует:

· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;

· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;

· от 45 лет — бессрочно.

Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	3.
	Документы, подтверждающие состав семьи
	свидетельство о рождении заявителя и всех членов семьи,
	1 (один) экземпляр, копия

Действия:

1. Формирование в дело
	
	Текст документа читаем
	
	

	
	
	свидетельство о заключении брака, о расторжении брака, о смерти супруга (и),
	
	
	
	
	

	
	
	решение об усыновлении (удочерении),
	
	
	
	
	

	
	
	судебное решение о признании членом семьи
	
	
	
	
	

	4.
	Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях
	Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях
	1 (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке) 

Действия:

1. Снятие копии;

2. Формирование в дело
	
	Текст документа читаем
	
	

	5.
	Документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты
	документ, подтверждающий наличие у молодой семьи денежных средств, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях
	1 (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке) 

Действия:

1. Снятие копии;

2. Формирование в дело
	Предоставляется один из документов
	Текст документа читаем
	
	

	
	
	документ из банка или иного кредитного учреждения о возможности предоставления молодой семье ипотечного (жилищного) кредита в сумме, необходимой для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
	
	
	
	
	

	
	
	гарантийное письмо работодателя о предоставлении молодой семье ссуды (финансовой помощи, беспроцентного кредита) в сумме, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья;
	
	
	
	
	

	
	
	документ оценки рыночной стоимости недвижимого, иного имущества, при наличии данного имущества в собственности членов молодой семьи, стоимость которого будет превышать размер предоставляемой социальной выплаты для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья
	
	
	
	
	

	6.
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных
	1 (один) экземпляр, оригинал

Действия:

1. Формирование в дело
	
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
	Приложение №2
	Приложение №2.1

	7.
	Свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа)
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа)
	1 (один) экземпляр, копия

Действия:

1. Формирование в дело
	в целях использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным в период с 1 января 2006 года по 31 декабря 2010 года
	В документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	
	

	8.
	Кредитный договор (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 года по 31 декабря 2010 года включительно
	Кредитный договор (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 года по 31 декабря 2010 года включительно
	1 (один) экземпляр, копия

Действия:

1. Формирование в дело
	
	В документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	
	

	9.
	Справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом)
	Справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом)
	1 (один) экземпляр, оригинал

Действия:

1. Формирование в дело
	
	В документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 — 2015 годы

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 — 2015 годы

	1.
	постановление администрации муниципального Балаковского муниципального района о включении молодой семьи в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище»
	Извещение должно содержать:

- ФИО и адрес заявителя;

- Дату рождения;

- Состав семьи;

- Номер и дату распоряжения уполномоченного органа о принятии на учет;


	положительный
	
	
	1. Лично в органе

2. Лично в МФЦ;

3. Через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. 

Почтовой связью
	Постоянно
	1 месяц

	2.
	постановление администрации муниципального Балаковского муниципального района об отказе во включении молодой семьи в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище»
	Решение об отказе в принятии на учет должно содержать- основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации
	отрицательный
	
	
	1. Лично в органе

2. Лично в МФЦ;

3. Через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. 

Почтовой связью
	Постоянно
	1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 — 2015 годы

	1.1 Прием и регистрация документов

	1.
	Идентификация заявителя
	Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а также документы, подтверждающие представителем заявителя права на подачу заявления от имени заявителя
	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	нет
	-

	2.
	 Проверка документов, подлежащих предоставлению заявителем
	Специалист проверяет комплектность, правильность оформления и содержания представленных документов
	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	нет
	-

	3. 
	Изготовление копий с оригиналов представленных документов
	 Специалист снимает копии с оригиналов представленных документов (при необходимости).

Специалист возвращает заявителю оригиналы документов
	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	Наличие необходимого оборудования (копировально-множительная техника) и расходных материалов (бумага)
	-

	4. 
	Заполнение заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги
	Специалист выдает заявителю (его представителю) бланк заявления для заполнения
	30 мин.
	ОМСУ, МФЦ
	Наличие принтера и бумаги
	

	5. 
	Регистрация заявления и документов
	Специалист осуществляет регистрацию заявления и документов
	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	«Книге регистрации заявлений граждан на включение в подпрограмму «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» и /(или) электронная база данных, АИС МФЦ
	

	6.
	Направление документов в ОМСУ

(посредством курьерской доставки)
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ.

Перечень передаваемых МФЦ документов проверяется представителем ОМСУ на соответствие письму – реестру. Факт приема – передачи документов подтверждается путем проставления на одном из экземпляров письма – реестра отметки о получении документов с указанием даты, а также должности и Ф.И.О. сотрудника, принявшего документы.

При выявлении несоответствия перечня передаваемых представителем МФЦ документов реестру документов, приложенному к сопроводительному письму, представитель ОМСУ наряду с отметкой о получении документов делает отметку о таком несоответствии.
	в течение 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	ОМСУ, МФЦ
	Кадровое обеспечение (курьер), транспорт, топливо
	Приложение №3

	7.
	Регистрация заявления и документов, поступивших из МФЦ
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ.

Специалист осуществляет регистрацию заявления и документов, поступивших из МФЦ
	В течение 3 календарных дней 

с момента поступления документов в ОМСУ
	ОМСУ
	Журнал регистрации и /(или) электронная база данных
	

	1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги

	1.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги 
	Специалист формирует и направляет межведомственные запросы в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги


	1 рабочий день
	ОМСУ
	Документационное обеспечение,

1)  технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение
	 

	1.3. Принятие решения о постановке на жилищный учет либо в отказе в постановке на учет

	1.
	Рассмотрение личного дела заявителя


	Специалист:

- осуществляет проверку представленных документов и заявления на соответствие предъявляемым требованиям;

- по результатам рассмотрения документов готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который направляет на рассмотрение руководителю ОМСУ;

Руководитель ОМСУ:

- рассматривает и подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

Специалист:

- заводит учетное дело заявителя, в котором содержатся все необходимые документы, послужившие основанием для принятия решения о постановке на учет;

- осуществляет фиксацию заявления в «Книге регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма»


	30 календарных дней
	ОМСУ
	
	

	1.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Направление извещения
	Специалист:

- направляет извещение о постановке (отказе в постановке) на жилищный учет лично либо путем направления сообщения в личный кабинет на портале государственных услуг с приложением скан-копии принятого решения.
	3 рабочих дня
	ОМСУ
	Документационное обеспечение (формы для заполнения заявления на получение муниципальной услуги),

 технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение, кадровое обеспечение (курьер)
	

	2.
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.

Специалист ОМСУ передает курьеру документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги по реестру. 
	не позднее рабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги
	ОМСУ, МФЦ
	программное обеспечение, кадровое обеспечение (курьер)
	Приложение №4

	3.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.

Осуществление выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В день обращения заявителя (его представителя) за получением результата предоставления муниципальной услуги
	МФЦ
	программное обеспечение
	


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 — 2015 годы

	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	нет
	через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	не требуется предоставления документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), электронная почта заявителя
	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3. электронная почта


Приложение № 1

	
	Главе Духовницкого муниципального района

_________________________________________________

от _______________________________________________

(фамилия имя отчество заявителя)

_________________________________________________,

проживающего по адресу:___________________________

_________________________________________________

(улица, дом, квартира, населенный пункт, район, область)

_________________________________________________

контактный телефон ______________________________

_________________________________________________


Заявление

Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

супруг (а) _________________________________________________________________________,

                                                              (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________________ № ____________________, выданный __________________

__________________________________________________ «____» ________________ ______ г.,

проживает по адресу ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________;

супруг (а) _________________________________________________________________________,

                                                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________________ № ____________________, выданный __________________

__________________________________________________ «____» ________________ ______ г.,

проживает по адресу ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________;

дети: _____________________________________________________________________________,

                                                          (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)________________________

серия ____________________ № ______________, выданное (ый) __________________________

____________________________________________________ «____» _____________ _______ г.,

проживает по адресу ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________;

                                                           (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)________________________

серия ____________________ № ______________, выданное (ый) __________________________

____________________________________________________ «____» _____________ _______ г.,

проживает по адресу ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

                                                           (Ф.И.О., дата рождения)

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы ознакомлен (ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять.

Содержание статьей 51, 53 Жилищного кодекса Российской Федерации нам разъяснены и понятны.

1) _________________________________________________ _______________ ______________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)                   (дата)

2) _________________________________________________ _______________ ______________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)                   (дата)

3) _________________________________________________ _______________ ______________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)                   (дата)

4) _________________________________________________ _______________ ______________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)                   (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________________;

                         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________________;

                        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________________.

                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

«__» ____________ 20__ г.

__________________________________________ __________________  _____________________

                (должность лица, принявшего заявление)                        (подпись, дата)             (расшифровка подписи)

Приложение № 2

_________________________________________

(должностному лицу уполномоченного

государственного органа области)

_________________________________________

от _____________________________________,

(фамилия, имя и отчество)

паспорт _________________________________

_________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

_________________________________________

Согласие

Я, ___________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя и отчество)

паспорт _______________, выданный _________________________________________

"__" ___________ ______ г., даю согласие ________________________________________________________________

                                           (наименование уполномоченного

                                          государственного органа области)

запрашивать и приобщать к материалам учетного дела:

а) содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведения о моих (моих несовершеннолетних детей)

зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, запрашиваемые в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав  на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) сведения о моей (моих несовершеннолетних детей) регистрации по месту жительства, запрашиваемые в органе, осуществляющем регистрационный учет по месту жительства.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ  "О персональных данных" даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных (персональных данных моих несовершеннолетних детей) в целях признания меня нуждающимся (нуждающейся) в улучшении жилищных условий, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 указанного Федерального закона.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до истечения сроков хранения соответствующих сведений или документов, содержащих указанные

сведения, определяемых в соответствии с законодательством, или до дня его отзыва в письменной форме.

_____________ ________________________

  (подпись)                 (фамилия и инициалы)

"_____" __________________ 20____ г.

Приложение № 2.1.

Главе Духовницкого муниципального района Саратовской области ____________________

Иванова Ивана Ивановича, проживающего по адресу: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, улица Титова, дом 15 

Согласие

Я, Иванов Иван Иванович, паспорт 63 04 № 123456 выданный УВД Октябрьского района города Саратова 15 января 2008 года, даю согласие администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области 

запрашивать и приобщать к материалам учетного дела:

а) содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведения о моих (моих несовершеннолетних детей)

зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, запрашиваемые в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав  на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) сведения о моей (моих несовершеннолетних детей) регистрации по месту жительства, запрашиваемые в органе, осуществляющем регистрационный учет по месту жительства.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ  "О персональных данных" даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных (персональных данных моих несовершеннолетних детей) в целях признания меня нуждающимся (нуждающейся) в улучшении жилищных условий, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 указанного Федерального закона.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до истечения сроков хранения соответствующих сведений или документов, содержащих указанные

сведения, определяемых в соответствии с законодательством, или до дня его отзыва в письменной форме.

_____________  Иванов И.И.

  (подпись)                

 21 ноября 2017 года

Приложение №3
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Министерство экономического

развития Саратовской области

Государственное автономное 

учреждение Саратовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

__________________________ 

(название отдела, подразделения)

ул._________________, ___, г. ____________

тел. _________________; факс____________

___________   №  _____________________

На №____________от__________________
	
	
	  _______________________

(наименование адресата, в  соответствии с  соглашением о взаимодействии с органом, предоставляющим государственные (муниципальные услуги)




Реестр передаваемых документов, принятых 

от заявителя в __________________________

В соответствии с Соглашением о взаимодействии между _______________  и ______________________ № ________   от __________ 201___  года направляем  Вам  документы в количестве _______ пакета (ов),  принятые  в  ____________________________ ГАУСО   «МФЦ»  ________________________   

(наименование  отдела, подразделения)  _____________ 201_____ года.

	№

п/п
	Регистрационный номер дела (заявления)
	Ф.И.О. заявителя/ Наименование юридического лица
	Наименование муниципальной (муниципальной) услуги
	Примечание



	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Руководитель  обособленного подразделения         _________________       ___________________ 

                                                                                              (подпись)                           (Ф.И.О.)

Документы согласно реестру передал (а)

 __________________      _________________    ______________       «__» ______ 20__  ______    

               Должность                       Подпись                    (Ф.И.О.)                (дата)             (время)        

Документы согласно реестру принял (а)

 __________________      ________________      ______________       «__» ______ 20__  ______    

               Должность                       Подпись                   (Ф.И.О.)                 (дата)             (время)        

Исп. Ф.И.О.

Приложение № 4

Угловой штамп

ОМСУ

Реестр передаваемых документов

В соответствии с Соглашением о взаимодействии между ГАУСО «МФЦ» и администрацией ________________________ муниципального района области от __________ _____ года № ______ направляем, 
ответ на заявление _______________________________. 

                                                             (Ф.И.О. заявителя)

	№ п/п
	№ и дата письма ОМСУ 
	Ф.И.О. заявителя
	Наименование муниципальной услуги
	Количество листов

	
	
	
	
	


Руководитель ОМСУ          ___________________________ Ф.И.О. 







(роспись)

Документы согласно реестру передал (а:)

_________________
_____
________
______________
_________________

(должность специалиста,         (подпись)
                     (Ф.И.О.)            (дата и время передачи)

передавшего документы)








Документы согласно реестру принял(а):

_________________
_____
________
______________
_________________

(должность специалиста,         (подпись)                   (Ф.И.О.)              (дата и время получения)

принявшего документы)








