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РАЙОННОЕ СОБРАНИЕ

 ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

	От 30 января 2014 года
	р.п. Духовницкое


	    №  53/409


	Об утверждении Положения об администрации Духовницкого муниципального района


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Духовницкого муниципального района, районное Собрание Духовницкого муниципального района         


РЕШИЛО:

1.Утвердить Положение об администрации Духовницкого муниципального района в новой редакции согласно приложению к настоящему решению.

2. Признать утратившими силу решения районного Собрания Духовницкого муниципального района:

№ 34/392 от 21.02.2008 г. «О Положении об администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области»;

№ 74/783 от 25.03.2010 г. «О внесении изменений в решение районного Собрания от 21.02.2008 г .№ 34/392 «О Положении об администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области»».

3.Обнародовать настоящее решение в установленном порядке.

4. Контроль над исполнением настоящего решения возложить на главу администрации Духовницкого муниципального района Курякина В.И.

И.о. главы Духовницкого 

муниципального района


                  Т.А. Переверзева

Приложение к

решению районного Собрания Духовницкого муниципального района
от 30января 2014 года № 53/409   

Положение об администрации Духовницкого муниципального района

I. Общие положения

1.1. Настоящее  Положение  устанавливает задачи, полномочия, структуру, ответственность, порядок реорганизации, ликвидации  администрации  Духовницкого муниципального  района, основы взаимодействия  администрации  Духовницкого муниципального  района с районным Собранием Духовницкого  муниципального  района .

1.2.Администрация Духовницкого муниципального района (далее – администрация) является исполнительно-распорядительным органом Духовницкого муниципального района, наделенным Уставом Духовницкого муниципального района полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Саратовской области.

1.3. Администрация руководствуется в своей деятельности Конституцией    Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Саратовской области, Уставом Духовницкого муниципального района, правовыми актами районного Собрания Духовницкого муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Духовницкого муниципального района и настоящим Положением.

1.4.Администрацией руководит глава администрации Духовницкого муниципального района (далее – Глава администрации) на принципах единоначалия. Глава администрации является должностным лицом местного самоуправления, наделенным исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и по организации деятельности администрации Духовницкого муниципального района.

1.5.Структура администрации утверждается районным Собранием Духовницкого муниципального района по представлению Главы администрации.

1.6.Администрация является юридическим лицом, имеет печать, штампы и бланки со своим наименованием.

1.7.Администрация осуществляет свою деятельность на принципах гласности, законности.

1.8. Администрация подконтрольна районному Собранию в пределах его    компетенции, а по вопросам, возложенным на нее органом государственной  власти в соответствии с действующими федеральными законами и законами Саратовской области, – вышестоящему органу государственной власти.

1.9.Финансирование деятельности администрации осуществляется за счет средств районного бюджета Духовницкого муниципального  района.

1.10.Юридический адрес администрации: 413900, Саратовская область, Духовницкий район, р.п. Духовницкое, улица Ленина, 29. 

Полное наименование юридического лица: администрация Духовницкого муниципального района.

П. Структура администрации

2.1. Структура  администрации  утверждается районным Собранием по представлению Главы  администрации.

В структуру администрации входят:

- глава администрации;

-первый заместитель главы администрации;

-заместители главы администрации;

-структурные подразделения администрации (управления, отделы, секторы).

В своей деятельности первый заместитель главы администрации, заместители главы администрации, структурные подразделения администрации подотчетны главе администрации.

Глава администрации определяет штат администрации и структурных подразделений администрации в пределах суммы средств, заложенных в местном бюджете.

2.2.Глава администрации назначается на должность на конкурсной основе районным Собранием в соответствии с порядком, установленным районным Собранием, на срок, определенный в Уставе Духовницкого муниципального района. Контракт с главой администрации заключает Глава Духовницкого муниципального района.

2.3.Глава администрации обладает полномочиями в соответствии с      действующим федеральным законодательством, законами Саратовской области, Уставом Духовницкого муниципального района, муниципальными правовыми актами.

В целях исполнения этих полномочий глава администрации организует и руководит деятельностью администрации, обладает исполнительно-распорядительными функциями и несет персональную ответственность за результаты ее работы.

2.4.Глава администрации обязан соблюдать запреты и ограничения, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Саратовской области и Уставом Духовницкого муниципального района. 

2.5.Первого заместителя главы администрации, заместителей главы администрации назначает на должность по согласованию с районным Собранием и освобождает от должности глава администрации.

2.6. В случае временного отсутствия главы администрации его обязанности и полномочия, предусмотренные Уставом Духовницкого муниципального района и настоящим Положением, исполняет первый заместитель главы администрации, в соответствии с распределением должностных обязанностей.

2.7.Заместители главы администрации наделяются должностными обязанностями главой администрации в соответствии с распределением должностных обязанностей, утвержденных постановлением  администрации.

2.8.Структурные подразделения администрации образуются по функциональному и отраслевому признаку для реализации функций администрации по управлению отраслями муниципального хозяйства, социально-культурной сферы, а также для обеспечения различных направлений муниципальной деятельности.

2.9. Структурные подразделения администрации создаются по постановлению главы администрации на основании решения районного Собрания об утверждении структуры администрации. Структурные подразделения администрации наделяются компетенцией, исполнительными и контрольными функциями на основании положений о них, утверждаемых главой администрации.

2.10.Структурные подразделения администрации, осуществляющие управленческие  функции,  наделяются правом юридического лица.  Такие органы администрации учреждаются в качестве юридических лиц решением районного Собрания, положения о них также утверждаются районным Собранием. Руководители структурных подразделений администрации назначаются на должность и освобождаются от должности главой администрации.

2.12. Деятельность структурных подразделений администрации осуществляется на принципах единоначалия. Руководители структурных подразделений подчиняются главе администрации либо одному из заместителей главы администрации в соответствии с распределением обязанностей и несут персональную ответственность за принятые решения и за деятельность соответствующих служб в целом.

2.13.При администрации могут быть созданы комиссии и иные органы в соответствии с законодательством. Составы комиссий и иных органов, права, обязанности и направления их деятельности определяются положениями о них, утверждаемыми главой администрации.

2.14.В составе администрации может действовать коллегия, состоящая из руководителей администрации, представителей общественности и являющаяся совещательным органом при главе администрации. Состав коллегии и Положение о ней утверждаются главой администрации.

III. Правовые акты, принимаемые администрацией

3.1.Администрация по вопросам своей компетенции принимает постановления и издает распоряжения, которые подписываются главой администрации либо лицом, его замещающим.

3.2. Постановления и распоряжения администрации вступают в силу в порядке, установленном Уставом Духовницкого муниципального района, самим правовым актом. 

3.3. Постановления и распоряжения администрации, принятые в пределах её полномочий, обязательны к исполнению на территории Духовницкого муниципального района.

IV. Задачи администрации

4.1. Основными задачами администрации являются:

-исполнение Конституции РФ, федеральных законов и законов Саратовской области, нормативно-правовых актов органов государственной власти Саратовской области и органов местного самоуправления Духовницкого муниципального района;

-решение вопросов местного значения, определенных федеральным законом и закрепленных в Уставе Духовницкого муниципального района Саратовской области;

-осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Саратовской области;

-обеспечение на территории Духовницкого муниципального  района  защиты законных прав, свобод и интересов жителей муниципального  района  и иных граждан Российской Федерации и зарубежных стран, находящихся на территории Духовницкого муниципального  района;

-организация выполнения решений районного Собрания Духовницкого муниципального района;

-разработка и организация выполнения (реализация) планов и программ социально-экономического развития Духовницкого муниципального района, утверждение муниципальных программ;

-организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, голосования по вопросам изменения границ и (или) преобразования Духовницкого муниципального района;

-обеспечение условий для повышения культуры, охраны здоровья населения Духовницкого муниципального  района, развития физической культуры и спорта, решение социальных вопросов в рамках своей компетенции в соответствии с действующим законодательством;

-обеспечение эффективности муниципального хозяйства, улучшение экономического  положения  муниципальных предприятий и учреждений, создание условий для развития предпринимательства на территории Духовницкого муниципального  района;

-обеспечение рационального использования муниципальных земель, обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия на территории Духовницкого муниципального  района.

V. Полномочия администрации

5.1. Администрация наделяется следующими полномочиями по решению вопросов местного значения:

5.1.1. формирование и исполнение бюджета Духовницкого муниципального района;

5.1.2.владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Духовницкого муниципального района, в порядке, определенном решениями районного Собрания Духовницкого района;

5.1.3.организация в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

5.1.4. дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Духовницкого муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5.1.5. создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Духовницкого муниципального района;

5.1.6. участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Духовницкого муниципального района;

5.1.7. разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории Духовницкого муниципального района, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

5.1.8. участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории Духовницкого муниципального района;

5.1.9.организация охраны общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией;

5.1.10.предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке муниципального района сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

5.1.11.до 01.01.2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

5.1.12. организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

5.1.13. осуществление мер по реализации законодательства и решений районного Собрания Духовницкого муниципального района в сфере предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организация отдыха детей в каникулярное время;

5.1.14. создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории Духовницкого муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

5.1.15. организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Духовницкого муниципального района;

5.1.16. утверждение схем территориального планирования муниципального района, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Духовницкого муниципального района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Духовницкого муниципального района для муниципальных нужд;

5.1.17.утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории района, осуществляемые в соответствии с действующим законодательством;

5.1.18. формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

5.1.19. содержание на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг;

5.1.20. создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав Духовницкого муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

5.1.21.организация библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

5.1.22. создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав Духовницкого муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

5.1.23.создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;

5.1.24. выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

5.1.25. организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

5.1.26. создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

5.1.27. организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Духовницкого муниципального района;

5.1.28. осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

5.1.29. создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, входящих в состав района, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;

5.1.30.обеспечение условий для развития на территории района физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;

5.1.31. организация и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

5.1.32. осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

5.1.33.осуществление муниципального лесного контроля;

5.1.34.осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны;

5.1.35.обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

5.1.36.осуществление мер по противодействию коррупции в границах района.

5.1.37.учреждение по решению районного Собрания Духовницкого муниципального района печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

5.1.38.осуществление функций и полномочий учредителя муниципальных предприятий, созданных по решению районного Собрания Духовницкого муниципального района;

5.1.39. формирование, обеспечение, размещение, исполнение и контроль за размещением и исполнением муниципальных закупок;

5.1.40. осуществление иных полномочий в соответствии с действующим законодательством;

5.1.41. Администрация вправе заключать соглашения с органами местного самоуправления отдельных поселений, входящих в состав муниципального района, о передаче ей осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджетов этих поселений в бюджет муниципального района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5.2. К компетенции администрации относятся:

5.2.1. обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления Духовницкого  муниципального района по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами и законами Саратовской области, нормативными правовыми актами Собрания Духовницкого муниципального района Саратовской области и правовыми актами администрации;

5.2.2.осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Саратовской области.

5.3. Администрация обладает иными полномочиями, отнесенными к ее компетенции федеральными законами, законами Саратовской области, Уставом Духовницкого муниципального района Саратовской области.

VI. Полномочия Главы администрации

6.1. Глава администрации:

6.1.1.представляет на утверждение районного Собрания Духовницкого муниципального района структуру администрации, формирует штат администрации в пределах, утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;

6.1.2. утверждает положения о структурных подразделениях администрации, не являющихся юридическими лицами;

6.1.3.представляет на утверждение районного Собрания Духовницкого муниципального района проект бюджета Духовницкого муниципального района и отчет о его исполнении после проведения публичных слушаний;

6.1.4.представляет на рассмотрение районного Собрания Духовницкого муниципального района проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета  муниципального района.

6.1.5. обладает правом внесения проектов нормативно-правовых актов и решений в районное Собрание Духовницкого муниципального района;

6.1.6. организует выполнение нормативных правовых актов представительного органа в рамках своих полномочий;

6.1.7. организует исполнение бюджета Духовницкого муниципального района, распоряжается его средствами в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, законами Саратовской области, решениями районного Собрания Духовницкого муниципального района и несет ответственность за его исполнение в соответствии с действующим законодательством и условиями контракта;

6.1.8. от имени администрации Духовницкого муниципального района в пределах своей компетенции приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;

6.1.9. представляет администрацию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами, без доверенности действует от имени администрации.

6.1.10. издает в пределах своих полномочий постановления и распоряжения администрации;

6.1.11. вносит в районное Собрание Духовницкого предложения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений Духовницкого муниципального района;

6.1.12. организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Духовницкого муниципального района федеральными законами, законами Саратовской области;

6.1.13. организует работу и создает условия по защите государственной тайны в администрации, с соблюдением установленных законодательством ограничений по ознакомлению со сведениями, составляющими государственную тайну;

6.1.14.осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, законами Саратовской области, Уставом Духовницкого муниципального района, настоящим Положением, решениями районного Собрания Духовницкого муниципального района.

VII. Отношения администрации с районным Собранием

7.1. Районное Собрание утверждает структуру администрации, предложенную главой администрации.

7.2. Районное  Собрание  осуществляет  контроль  за  деятельностью администрации по вопросам исполнения районного бюджета, федерального и областного законодательства, правовых актов районного Собрания.

7.3. Глава администрации ежегодно представляет в районное Собрание отчеты об исполнении районного бюджета, а также проект районного бюджета на очередной финансовый год.

7.4.Администрация рассматривает поступившие в ее адрес рекомендации   депутатских комиссий и сообщает им о результатах рассмотрения и принятых мерах в установленные сроки.

7.5. Администрация принимает к исполнению относящиеся к ее ведению решения районного Собрания, регулярно докладывает ему о ходе выполнения указанных решений и принятых мерах.

7.6.Председатели постоянных комиссий, депутаты могут присутствовать на заседаниях коллегии при главе администрации, выступать с изложением своих предложений по вопросам, входящим в компетенцию районного Собрания.

7.7. Руководители органов и структурных подразделений администрации,   а также другие должностные лица администрации при обращении депутата по вопросам, связанным с депутатской деятельностью, обязаны обеспечивать депутата консультациями специалистов и безотлагательно предоставлять ему необходимую информацию.

7.8. Районное Собрание заслушивает должностных лиц администрации по вопросам, входящим в ведение представительного органа или постоянных комиссий.

Должностные лица администрации вправе присутствовать на заседаниях представительного органа, его комитетов в зависимости от содержания рассматриваемых вопросов. Представительный орган, его постоянные комитеты вправе не позднее, чем за три дня до своего заседания приглашать соответствующих должностных лиц на заседание. Явка приглашенных обязательна.

VIII. Обеспечение деятельности администрации

8.1. Расходы на содержание администрации по представлению главы администрации включаются в бюджет района и утверждаются районным Собранием.

8.2. Распорядителем средств, выделенных на содержание администрации, является глава администрации.

8.3. Размеры денежного содержания работников администрации и ее органов определяются в порядке, установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

8.4. Социальное обеспечение сотрудников администрации и ее органов осуществляется  в  соответствии  с  законодательством  и  муниципальными правовыми актами.

IX. Ответственность органов и должностных лиц администрации

9.1.Администрация и ее должностные лица несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

X. Заключительные положения

10.1.Ликвидация, реорганизация и переименование администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Верно: секретарь пятьдесят третьего заседания

районного Собрания

Духовницкого муниципального района                                В .Н. Шапошников 

