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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От  28.02.2014 г.     № 152 


р. п.  Духовницкое

	Об утверждении административного регламен​та по предо​ставлению муни​ципальной услуги «Оформление перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого  помещения в жилое помещение  на территории Духовницко​го муниципального района»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций  в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности  и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии  с Федеральным  Законом от 27.07.2010 года  №210-ФЗ «Об ор​ганизации представления государственных и муниципальных услуг», администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламен​т по предоставле​нию муни​ципальной услуги «Оформление перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого  помещения в жилое помещение  на территории Духовницкого муниципального района, согласно приложению.

2.Признать утратившим силу  постановление администрации Духовницкого муниципального района  об утверждении административного регламен​та по предо​ставлению муни​ципальной услуги «Оформление перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого  помещения в жилое помещение  на территории Духовницко​го муниципального района от 26.06.2012 г. № 258.

3.Разместить постановление на официальном сайте админи​страции Духовницкого муни​ципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы админи​страции Духовницкого муниципального района В.Н. Котова.
Глава администрации                                                                                В.И. Курякин

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги по оформлению перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого помещения в жилое помещение  на территории Духовницко​го муниципального района

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по оформлению перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого помещения в жилое помещение (далее - муниципальная услуга)  разработан отделом строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства админи​страции  Духовницкого  муниципального  района (далее – отдел) в целях повы​шения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предо​ставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия между струк​турными подразделениями и должностными лицами администрации Духовниц​кого  муниципального района, а также взаимодействия с другими органами вла​сти и организациями при предоставлении муниципальной услуги, устанавлива​ет порядок приемки в эксплуатацию  помещения после проведения иных работ при переводе жилого помещения  в нежилое и нежилого  помещения в  жилое.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Потребители являются физические и юридические лица, которые имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об Услуги, о порядке ее оказания предоставляется при личном или письменном обращении получателей Услуги в администрацию Духовницкого муниципального района, а так же с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, в средствах массой информации, на официальном сайте админи​страции  Духовниц​кого  муниципального района, на портале государственных  и муниципальных услуг (функций).

1.3.2. Прием граждан по предоставлению Услуги специалистом администрации осуществляется по адресу: р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29, отдел  строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства

Понедельник – Четверг: 09:00 – 17:00

Пятница: 08:30 – 16:00

Суббота, Воскресенье: выходной

Перерыв: 12:00 – 13:30.

Адрес электронной почты администрации: duhovnitskoemr@mail.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript 

1.3.3. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги по оформлению перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого помещения в жилое помещение заявитель вправе обратится:

- в устной форме лично в отдел строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства или  в многофункциональный центр предоставления государственных и муници​пальных услуг;

- по телефону в отдел  строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства или  в многофункциональный центр предоставления государственных и муници​пальных услуг;

- по почте в отдел  строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства или в многофункциональный центр предоставления государственных и муници​пальных услуг;

- по электронной почте в отдел строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства или в многофункциональный центр предоставления государственных и муници​пальных услуг.

- через портал государственных и муни​ципальных услуг (функций)

1.3.4. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги является:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

1.3.5. Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуально письменно, индивидуально устно, в соответствии с формой обращения

1.3.6. Информация заявителю предоставляется:

- в устной форме;

- в письменной форме;

-путем размещения информации, нормативно–правовых актов на сайте администрации Духовницкого муниципального района и (или)  многофункционального центрах предоставления государственных и муници​пальных услуг.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами отдела  строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства администрации Духовницкого муниципального района и (или)  многофункционального центрах предоставления государственных и муници​пальных услуг при обращении заявителей за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей почтой, электронной почтой в адрес администрации Духовницкого муниципального района и (или)  многофункционального центрах предоставления государственных и муници​пальных услуг осуществляется путем почтовых отправлений, электронной почтой, либо вручение ответа лично в руки. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Оформление перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого помещения в жилое помещение на территории Духовницкого муниципального района

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет:

Отдел строительства, архитектуры, жилищно – коммунального хозяйства, транспорта и дорожного  хозяйства администрации Духовницкого муниципального района и (или)  многофункциональный центр предоставления государственных и муници​пальных услуг.

Организации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области Балаковский  отдел (413900, Саратовская обл., р.п. Духовницкое, ул.Дома  8 Марта, д.18А, тел.8(84573)2-25-37), прием граждан: понедельник-  с 8-00час. до 16-00час, вторник - пятница с 8-00час. до 17-00час. без перерыва на обед, суббота, воскресенье -выходной;

- Многофункциональный центр (http:/www.gosuslugi.ru/http//64.gosuslugi.ru);

- Духовницкое отделение Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федерального БТИ» (413900,Саратовская обл., р.п. Духовницкое, ул.Дома 8 Марта, дом 18 А, тел./ факс 8(84573)2-19-53) прием граждан: понедельник-пятница с 8-00час. до 16-00час, суббота с 8-00час. до 12-00час., воскресенье -выходной;

- Межведомственная комиссия по переводу жилых помещений (зданий) в нежилые помещения и нежилых помещений (зданий) в жилые помещения на территории Духовницкого муниципального района.

2.2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением необходимых и обязательных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.По результатам рассмотрения документов и проведения осмотра помещения межведомственная комиссия принимает решение о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.

2.3.2. В случает принятия межведомственной комиссии решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое указываются основания такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее чем через 30 дней со дня представления полного пакета документов, необходи​мого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- постановлением  Правительства Российской Федерации  от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)»;

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для оказания муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение заявитель предоставляет следующие документы:

- заявление  на имя главы администрации Духовницкого  муниципаль​ного  района о переводе жилого помещения в нежилое или наоборот, с ука​занием предполагаемого целевого использования помещения после перевода;

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинни​ки или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если его переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

Так же заявитель в праве по собственной инициативе предоставить поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, выписку из единого государственного реестра права.

2.6.2. Заявитель предоставляет документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего регламента, посредством личного обращения к принимающему специалисту администрации.

2.6.3. Ознакомившись с условиями предоставления Услуги, заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется  письменно, в произвольной форме и предоставляется в администрацию в течение трех рабочих  дней со дня, когда заявитель был ознакомлен с условиями предоставления услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для  представления муниципальной услуги служит:

- установление фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям.

2.7.2. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение двух рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможности их устранения.

2.7.3. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю либо направляется Заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по оформлению перевода жилого помещения в нежилое помещение и (или) не​жилого помещения в жилое помещение служит:

- непредставление полного пакета документов, необходимого для оказа​ния муниципальной услуги;

- несоблюдение условий перевода жилого помещения в нежилое помеще​ние и нежилого помещения в жилое помещение;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки требо​ваниям законодательства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги  должен составлять не более 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1.Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1.Здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для ожидания и приема заявителей;

– сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения

- помещение для предоставления Услуги оснащается стульями, столами, компьютером с возможностью печати, иной необходимой оргтехникой;

2.12.2.Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели  доступности муниципальной услуги:

- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте Администрации Духовницкого муниципального района и (или)  многофункционального центра предоставления государственных и муници​пальных услуг, на  портале государственных и муниципальных услуг;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района и (или)  многофункционального центрах предоставления государственных и муници​пальных услуг, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах, на  портале государственных и муниципальных услуг;

- время оказания услуги – не более 30 дней;

- услуга оказывается бесплатно;

Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям административного регламента;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Для оказания муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо представляет заявление и пакет документов указанный в п. 2.6.1. настоящего регламента в  отдел    строительства, архитектуры,  жилищно-коммунального  хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства администрации  Духовницкого  муници​пального  района или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, на  портале государственных и муниципальных услуг.

3.2. После проверки на наличие, представленные документы рассматриваются на техническую возможность производства указанных видов работ на заседании межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда при администрации Духовницкого  муниципального  района. После рассмотрения документов межведомственная комиссия производит осмотр помещений и определяет необходимость оформления проекта переустройства или перепланировки.

3.3. По результатам рассмотрения документов и проведения осмотра помещения межведомственная комиссия принимает решение о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое и наоборот.

3.4. На основании решения межведомственной комиссии отдел     строительства, архитектуры, жилищно-коммунального  хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства администрации  Духовницкого  муниципального  района и (или)  многофункциональный центр предоставления государственных и муници​пальных услуг готовит постановле​ние администрации о переводе или отказе в переводе жилого помещения в не​жилое и наоборот и выдает заявителю Уведомление по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации  от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)» (приложение №1). Уведомление подписывает глава администрации Духовницкого муниципального района.

3.5. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направ​ляется по почте не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия реше​ния.

3.6. После принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое подготавливается акт, подтверждающий окончание перевода помещения и являющийся осно​ванием использования переведенного помещения в качестве жилого или не​жилого помещения.

3.7. Комиссия проверяет готовность объекта к эксплуатации, выполне​ние работ в соответствии с согласованным и утвержденным проектом, обеспе​чение мероприятий пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, эколо​гических и строительных правил и норм.

3.8.После подписания акта приемочной комиссии, акт направляется на утверждение главе администрации Духовницкого муниципального райо​на

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственным руководителем.

Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, соответствие собранных документов установленным требованиям, правильность их оформления, выполнение всех процедур по приему заявлений, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области и администрации Духовницкого муниципального района, регулирующих предоставление Услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

В случае выявления  нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.Заявитель вправе обратится с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение, заявление или жалобу (далее письменное обращение).

5.2. Обжалование решения, принятого  в ходе предоставления муниципальной услуги, на действие бездействие специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, возможно в досудебном и судебном порядке, если такие действия (бездействия) нарушают права и интересы заявителя.

5.3. Заявитель имеет право обратиться с письменным обращением лично или направить письменное обращение по почте. Жалоба, поступившая в  орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес по которому должны быть направлены ответ или уведомление  о переадресации письменного обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно  в письменном  обращении могут быть указаны:

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая либо обязанность;

-  иные сведения, которые заявитель считает необходимыми сообщить.

5.5. К письменному обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случает в  обращении приводится перечень  прилагаемых к нему документов.

5.6. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учетов доводов, в подтверждении которых документы не представлены.

5.7. По результатам рассмотрения письменного обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе  в их удовлетворении.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилии,  направившего письменное обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на письменное обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  имуществу специалиста, а так же членов его семьи, возможно оставить письменное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему письменное обращение о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на письменное обращение не дается, о чем сообщается заявителю.

5.11. По результатам рассмотрения письменного обращения орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующим за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение 1к Административному регламенту по предоставлению муниципальных услуг по оформ​лению перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Духовницкого муни​ципального района


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

Кому _____________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество -для граждан;

__________________________________________________

полное наименование организации для юридических лиц)

Куда _______________________________________________ 

(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о переводе)

____________________________________________________ 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы о переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:

________________________________________________________________________ (наименование городского или сельского поселения)

________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

корпус (владение, строение) дом ______, кв. ______,

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования                          
(ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве __________________________________________________________________ 
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (_______________________________________________________________________):                                (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

а) перевести из ___________________без предварительных условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

________________________________________________________________________ (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с _____________________________________________________________________________________

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

Глава администрации  ____________       ____________________________

                                                 (подпись)                            (расшифровка подписи)

"         " ____________ 20_   г.

М.П.
	Приложение 2  к Административному регламенту по предоставлению муниципальных услуг по оформ​лению перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Духовницкого муни​ципального района


Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

	информирование об условиях предоставления муниципальной услуги
	

	прием документов у граждан для  предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	

	рассмотрение пакета документов на заседании межведомственной комиссии по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое на территории  Духовницкого муниципального района
	

	Обследования межведомственной комиссией здания, которое необходимо перевести из нежилого в жилое или жилого в нежилое.

	Принятие решения о переводе нежилого помещения в жилое или  жилого в нежилое помещения.
	

	Подготовка акта подтверждающего окончание перевода помещения и являющегося осно​ванием использования переведенного помещения в качестве жилого или не​жилого помещения.
	

	Проверка готовность объекта к эксплуатации, выполне​ние работ в соответствии с согласованным и утвержденным проектом, обеспе​чение мероприятий пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, эколо​гических и строительных правил и норм.
	


