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  АДМИНИСТРАЦИЯ
ДУХОВНИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА                                
САРАТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  19.03.2013 года                                                                                                    №   106                                                            
                                                               р.п.Духовницкое 
Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление

в собственность земельного  участка для ведения 

личного подсобного хозяйства»
         В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Духовницкого муниципального района Саратовской области, администрация Духовницкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельного  участка для ведения личного подсобного хозяйства» в новой редакции, согласно приложения.


2. Признать утратившим силу постановление администрации Духовницкого муниципального района от 25.06.2012 г. № 248.


3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации  Сорокину О.В.        

Глава администрации                                                                     В.И. Курякин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги:
«Предоставление в собственность земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства»
I. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования регламента услуги.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по «Предоставлению в собственность земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства» и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при предоставлении Муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей:
Заявители в соответствии с настоящим административным регламентом являются граждане, нуждающиеся  в земельных участках для ведения личного подсобного хозяйства. От имени  гражданина с заявлением о предоставлении  муниципальной услуги  имеют право обратиться его законные представители. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  муниципальной услуги:
Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.
Место нахождения Отдела: Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29.

Почтовый адрес Отдела: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое,   ул. Ленина, д. 21.


График работы Отдела:
	Понедельник
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Вторник
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Среда 
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Четверг
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)


	Пятница
	08.00 час. - 17.30 час.(перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)


Телефоны для справок: (8452)2-12-54, (8452) 2-11-11.
 Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистами Отдела с использованием средств: телефонной связи, печатных изданий, лично, электронной почты.

На официальном интернет-сайте администрации Духовницкого муниципального района (duhovnitskoe.sarmo.ru) могут размещаться следующие материалы:

- текст Административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- адрес Отдела, режим работы, номера телефонов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.


Время разговора не должно превышать 10 минут. 


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием телефонной связи, посредством сети Интернет.

В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалисты Отдела обязаны ответить на него в течение срока, установленного законодательством. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.
 
Информацию также можно получить на портале государственных и муниципальных услуг pgu.saratov.cov.ru

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
 «Предоставление в собственность земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства», включающая в себя предоставление земельных участков:
· в аренду;

· в собственность
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Духовницкого муниципального района.
2.3. Описание результата  предоставления  муниципальной услуги:
Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 

- предоставление в собственность (аренду) земельного участка для ведения личного   подсобного хозяйства;

 - отказ от предоставления в собственность (аренду) земельного участка для ведения  личного подсобного хозяйства.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления главы администрации Духовницкого муниципального района о предоставлении в собственность (аренду) земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства;

- уведомления об отказе в предоставлении в собственность (аренду) земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
         Срок предоставления услуги не должен превышать трех месяцев со дня представления приема от Заявителя документов соответствующих требованиям п. 2.5 настоящего Административного регламента.
Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с:
-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;

- Федеральным законом  от 21.12.2001 года № 178 – ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»

- законом Саратовской области  «О земле» от 21 мая 2004 год № 23-3СО ст. 5
2.5 Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
- заявление физического лица, заинтересованного в предоставлении Муниципальной услуги, на бланке (прилагается к регламенту) или в произвольной форме, к которому прилагаются:
- ксерокопия паспорта (заверяется специалистом на основании сверки с подлинником).
2.6. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:
-  изъятие земельного участка из оборота;

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
2.7. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

-  на основании определения или решения суда.

 -при  отсутствии документов.
2.8. Порядок, размер и основания взимания  государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги.
      Муниципальная услуга предоставляется бесплатно  
2.9.Максимальный срок  ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении  результата ее предоставления:

- Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

- Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.
2.10. Требования  к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга, к месту  ожидания  и приема заявителей.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
 Регистрация  запроса заявителя регистрируется в течении трех дней с момента подачи заявления.
2.12. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в  администрацию, с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.5 настоящего Административного регламента.
Специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений:      

-устанавливает предмет обращения, 

-устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность,

-проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени,

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление Муниципальной услуги.

-проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

-при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5., уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

-при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении   помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

-фиксирует получение документов от заинтересованных лиц  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов, 

-формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе  администрации Духовницкого муниципального района.
2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги специалист отдела следует принципам законности, эффективности, оперативности и высокого качества обслуживания заявителей.
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


III. Состав последовательности  и сроки выполнения административной процедуры.
 Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, включает в себя следующие административные процедуры:

- приём от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства;

-  первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

- изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка; 

-  обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров аренды или купли-продажи земельных участков.

Приём от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства
 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением об оказании муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства, с приложением необходимых документов.

 Специалист администрации, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;

· вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления:
* порядковый номер записи;

* дату и время приема;

*данные о заявителе;

* цель обращения заявителя;

* свои фамилию и инициалы;

Специалист администрации, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или конкретного исполнителя, ответственных за производство по заявлению.
Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства
Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя, уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или специалиста, ответственного за производство по заявлению.

 Уполномоченное должностное лицо:

- рассматривает документы, принятые от заявителя;

- определяет структурное подразделение и/или специалиста, ответственного за производство по заявлению;

- в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.
Максимальный срок выполнения действия – 1 день.
 Специалист администрации, ответственный за производство по заявлению, проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

а) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

б) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;

в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

г) документы не исполнены карандашом;

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

ж) не истек срок действия представленного документа;
Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, специалист администрации, являющийся ответственным за производство по заявлению:

-готовит проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

-  в случаях, когда недостающие документы могут быть получены без помощи заявителя, специалист администрации, ответственный за производство по заявлению, готовит проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении указанных документов;

- в случаях, когда устранение препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги возможно только при непосредственном участии заявителя, специалист администрации, ответственный за производство по заявлению, в проекте уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги предлагает заявителю принять меры по устранению недостатков;

-  в порядке делопроизводства направляет проект уведомления и проект запроса уполномоченному должностному лицу для подписания.
Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.
Уполномоченное должностное лицо подписывает уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении необходимых документов.
Максимальный срок выполнения действия – 1 день.
Специалист администрации, ответственный за отправку документов, направляет подписанные документы: уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении необходимых документов адресатам.
Максимальный срок выполнения действия – 1 день.
По результатам административной процедуры по первичной проверке документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка по существу.
Максимальный срок выполнения действия – 1 день.
 Общий максимальный срок проверка принятых от заявителя документов не может превышать 8 дней
Изготовление и утверждение  схемы расположения земельного участка 
Орган местного самоуправления в месячный срок со дня поступления  заявления или обращения, утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, которая передается ответственным исполнителем заявителю, для подготовки межевого плана земельного участка.

-  Глава администрации Духовницкого муниципального района в недельный срок утверждает схему расположения земельного участка,. 

На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается. 
Осуществление кадастрового учета участка
Заявитель обеспечивает за свой счет  выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном  Федеральным законом  «О государственном  кадастре недвижимости». 

Специалист подписывает и передает пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка, в порядке делопроизводства, сотруднику ответственного за предоставление Муниципальной услуги.

 Специалист ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в 

соответствующий территориальный орган, уполномоченный на ведение кадастрового учета.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 часа.

На период изготовления  кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.            

- специалист ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получает в порядке делопроизводства, кадастровый паспорт участка из соответствующего территориального органа, уполномоченного на ведение кадастрового учета и приобщает его к делу принятых документов.
Принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров купли-продажи или аренды земельного участка
Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка специалистом подготавливается постановление о  предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства, которое согласовывается и подписывается в течение 2-х недель со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

Специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению в порядке делопроизводства направляет постановление главы администрации Духовницкого муниципального района и  соответствующий пакет документов в Управления муниципальных ресурсов, уполномоченное на заключение договоров купли-продажи или аренды  земельных участков, находящихся в собственности и (или) в ведении органа местного самоуправления. Максимальный срок выполнения административного действия – 1 день.

Органы местного самоуправления в недельный срок заключают договоры купли-продажи или аренды земельных участков.

Результатом административной процедуры является получение заявителем договоров купли-продажи или аренды земельных участков.

 Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 22 дня.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением

 Муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений работниками администрации осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, а также должностными лицами администрации, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается глава администрации Духовницкого муниципального района.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления Муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги).

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц


5.1 Заявитель подаёт жалобу в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию Духовницкого муниципального района.
Заявитель может направить жалобу по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Духовницкого муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. Жалоба также может быть принята при личном приёме заявителя.


5.2. Обжалование решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, на действие бездействие специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, возможно в досудебном и судебном порядке, если такие действия (бездействия) нарушают права и интересы заявителя.


5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.


5.4. Жалоба, поступившая  в случае отказа органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес по которому должны быть направлены ответ или уведомление  о переадресации письменного обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно  в письменном  обращении могут быть указаны:

 - суть обжалуемого действия (бездействия);

 - обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая либо обязанность;

 -  иные сведения, которые заявитель считает необходимыми сообщить.


5.6. К письменному обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в  обращении приводится перечень  прилагаемых к нему документов.


5.7. По результатам рассмотрения письменного обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе  в их удовлетворении.


5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.


5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилии,  направившего письменное обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на письменное обращение не дается.


5.10. При получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  имуществу специалиста, а так же членов его семьи, возможно оставить письменное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему письменное обращение о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на письменное обращение не дается, о чем сообщается заявителю.


5.11. Не позднее дня, следующим за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1  статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение1
Информация об адресах и телефонах органов задействованных в предоставлении Муниципальной услуги.
	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1.
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами
	Саратовская область, Духовницкий район, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 21. индекс: 413900
Электронный адрес: duhovnistkoemr@mail.ru
	8(84573)21254

	2
	Отдел по взаимодействию с ОМСУ  и управлению делами 
	Саратовская область, Духовницкий район, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 21. индекс: 413900
Электронный адрес: duhovnistkoemr@mail.ru
	8(84573)21685

8(84573)21111


Приложение 2
Наименования документов при подаче заявления
	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление физического лица на бланке (прилагается к регламенту) или в произвольной форме

	2.
	Ксерокопия паспорта


Приложение 3
Главе Администрации Духовницкого

Муниципального района ________
Ф.И.О___дата__рождения______паспорт:__серия___номер_________когда и кем выдан____________
_проживающий___________________________________________________________________________________________________________

(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить в собственность  за плату (бесплатно) земельный участок  _____________________________________________
(адрес, площадь, кадастровый номер)

_____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Цель использования:   Для ведения личного подсобного хозяйства 

Дата ___________                                                          Подпись______________

Приложение 4
Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги














Выдача постановления заявителю





Формирование и передача заявления главе администрации 2 дня








Приём и регистрация заявления,


 1 день





Письменное уведомление об отказе в предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства





Рассмотрение заявления главой  3дня





Обращение заинтересованного лица





Рассмотрение заявления специалистом  . 5дней.





Подготовка документов,  согласование проекта, утверждение главой   14 дней








