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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.10.2015 № 305





    
р.п. Духовницкое

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления  земельного участка»




         В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Духовницкого муниципального района,

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Предварительное согласование предоставления земельного участка» согласно приложению. 

2. Разместить, настоящее постановление на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                           В.И.  Курякин
Приложение к постановлению администрации

Духовницкого муниципального района

от 07.10.2015 № 305
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
1. Общие положения
1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц, претендующих на предварительное согласование предоставления земельного участка на территории Духовницкого муниципального  района и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Духовницкого муниципального района, ее структурных подразделений и их должностных лиц.
1.2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, юридические лица Российской Федерации независимо от форм собственности и индивидуальные предприниматели Российской Федерации, иностранные граждане, иностранные юридические лица и лица без гражданства, имеющие намерение приобрести земельные участки на торгах.

В случае подачи заявления через представителя заявителя представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами администрации Духовницкого муниципального района (далее – Отдел).
Местонахождение и почтовый адрес Отдела: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д.29.

График работы Отдела:

	Понедельник
	08.00 час. – 17.30 час. (перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Вторник
	08.00 час. – 17.30 час. (перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Среда 
	08.00 час. – 17.30 час. (перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Четверг
	08.00 час. – 17.30 час. (перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)

	Пятница
	08.00 час. – 17.00 час. (перерыв 12.00 час. - 13.18 час.)



Суббота, воскресенье – выходные дни.

График работы по приему заявителей:

	Дни приема
	Время приема

	Понедельник
	08.00 час. - 12.00 час.

	Среда
	08.00 час. - 12.00 час.

	Пятница
	08.00 час. - 12.00 час.


Телефон для справок: (84573) 2-12-54.

Заявители могут обращаться в Отдел с заявлениями о предоставлении муниципальной услуги в дни и часы приема согласно вышеуказанному графику по приему заявителей к специалистам отдела.

1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами Отдела с использованием средств телефонной связи, почтовой связи, печатных изданий, сети Интернет, а также на личном приеме.

Личный прием заявителей проводится специалистами Отдела по понедельникам, средам и пятницам  с 08.00 час. до 12.00 час. 

На официальном интернет-сайте администрации Духовницкого муниципального района (http//duhovnitskoe.sarmo.ru) размещается текст Административного регламента.
Кроме того, информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на едином портале государственных и муниципальных услуг (www

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
gosuslugi

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
ru).
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в Отдел по телефону: (84573) 2-12-54.
Время разговора специалистов Отдела с заявителями не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, удобство и доступность получения информации, оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

- предварительное согласование предоставления земельного участка.

2.2. Орган исполнения муниципальной услуги – Администрация Духовницкого муниципального района (далее - Администрация).

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Отделом по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами (далее - Отдел).

В предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, иные органы и учреждения.

2.3. Отдел не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.4. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является предоставление решения о предварительном согласование предоставления земельного участка, либо отказ в таком согласовании.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Срок исполнения предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в соответствующий орган (по дате регистрации).

2.6. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ («Российская газетa» от 25.12.1993 N 197);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» («Российская газета» от 08.10.2003 № 3316 (дополнит. выпуск)); 

- Гражданским кодексом РФ от 30.11.1994 года («Собрание законодательства РФ» от 05.12.1994 № 32, «Собрание законодательства РФ» от 29.01.1996 № 5, «Собрание законодательства РФ» от 03.12.2001 № 49, «Собрание законодательства РФ» от 25.12.2006 № 52);

-Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 N 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2001 N 44, ст.ст.4147, 4148) (далее - ЗК РФ);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" («Собрание законодательства Российской Федерации» от 08.05.2006 N 19, ст. 2060);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 28.07.1997 №30, ст. 3594);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации от 30.07.2007 № 31, ст. 4017);

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 4148);

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010 № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»(«Собрание законодательства Российской Федерации» от 31.07.2006 № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4017);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 18.07.2011 № 29, ст. 4479);

- распоряжением администрации Духовницкого муниципального района от  01 июля 2015 г. № 273-Р  «О разработке административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг органами местного самоуправления Духовницкого муниципального района» ;

-Устав Духовницкого муниципального района;

- настоящий Административный регламент.

2.7. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги

Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в соответствии с рекомендуемой формой, указанной в приложение № 1 к данному административному регламенту. Заявление составляется в письменной форме на имя Главы администрации Духовницкого муниципального района и подается в отдел организационно – правовой работы и взаимодействию с муниципальными образованиями (далее - Заявление) или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг. Соответствующее заявление может быть подано через многофункциональный центр.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- данные в представленных документах не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность;

- заявителем не представлен полный комплект документов.

2.10. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- предоставление неполного пакета документов в соответствии с п. 2.7, 2.8 настоящего административного регламента;

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.11. За исполнение муниципальной услуги плата не взимается. 

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у должностного лица, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у должностного лица, осуществляющего выдачу документов, составляет 10 минут.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего отдела.

Вход в здание обозначается соответствующей табличкой с указанием полного наименования Отдела. Территория возле здания оборудуется местом для парковки автотранспорта.

В помещениях размещаются стенды с информацией, касающейся предоставления муниципальной услуги.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

Для обеспечения посетителей комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги, здание оборудуется лифтом.

Рабочие места специалистов Отдела оборудуются телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.15. К показателям доступности муниципальной услуги относятся:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- обеспечение возможности направления запроса в уполномоченные органы по электронной почте;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном Интернет-сайте администрации Духовницкого муниципального района;
- обеспечение возможности подачи заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области.
2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- минимизация взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, до 2 взаимодействий;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Исполнение муниципальной услуги по продаже земельных участков, распоряжение которыми отнесено к полномочиям Администрации включает в себя следующие административные процедуры:
- приём от заявителя документов, необходимых для предварительного согласования предоставления земельного участка;
- рассмотрение заявления;
- издание решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.2. Последовательность административных действий (процедур) (приложение № 1 к административному регламенту).
3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется: 
- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
- подача гражданином заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги и прием такого заявления с использованием регионального портала;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по электронной почте.
Для подачи заявителем документов в электронной форме через региональный портал и федеральный портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале.
При направлении документов в электронном виде через региональный портал http://pgu.saratov.gov.ru/ либо федеральный портал http://www. gosuslugi.ru/ заявка на участие в аукционе должна быть заполнена в электронном виде согласно представленным на региональном портале http://pgu.saratov.gov.ru/ либо федеральном портале http://www.gosuslugi.ru/ электронной форме, документы, указанные в п.2.7, 2.8. административного регламента, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате "zip" либо "rar".
Документы и материалы, прилагаемые к обращению в виде электронных документов, должны быть отсканированы в общедоступном графическом формате (pdf, gif, tiff, rtf).
Электронное обращение должно соответствовать требованиям, установленным настоящим подпунктом административного регламента, за исключением личной подписи заявителя. Электронная цифровая подпись является дополнительной информацией. Электронное обращение подлежит рассмотрению в порядке, установленном административным регламентом.
В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, заявитель вправе приложить к письменному обращению или электронному обращению документы и материалы в электронной форме, либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
При поступлении электронного заявления специалист подтверждает факт получения обращения ответным сообщением заявителю по электронной почте, с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления заявления. Электронное заявление распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением.
Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов специалистом (в течение 1 рабочего дня после поступления в Администрацию), ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
В случае направления документов для получения муниципальной услуги по электронной почте оригиналы документов или их копии, заверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации, должны быть предоставлены в Администрацию не позднее 5 рабочих дней со дня отправки в электронном виде. 
На заявление гражданина направляется электронный ответ по адресу электронной почты, указанному в обращении, или письменный ответ по почтовому адресу, указанному в обращении.
3.4. Приём от заявителя документов, необходимых для предварительного согласования предоставления земельного участка
Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Отдел с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в подразделе 3. Стандарта предоставления муниципальной услуги настоящего Административного регламента либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг.
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность либо регистрирует электронное обращение.
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи экземпляр заявления с указанием  даты приема документов.
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе администрации Духовницкого муниципального района. 
3.5. Рассмотрение заявления
Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой администрации Духовницкого муниципального района (далее – Глава администрации) дела принятых документов для рассмотрения заявления. 
Глава администрации отписывает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства начальнику Отдела – исполнителю по заявлению.
Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление, назначает сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению.
Сотрудник проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов. 
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗК РФ, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 ЗК РФ. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В случае, если на дату поступления в администрацию Балтайского муниципального района заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация Духовницкого муниципального района принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. Примерная форма данного решения приведена в Приложении 7
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
В случае наличия оснований предусмотренным подпунктом 3.5 сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает проект уведомления о возврате документов (примерная форма указана в Приложении № 2) или проект уведомления о приостановке приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (именные совместно – проект уведомления)и передает его на проверку Начальнику Отдела.
Начальник Отдела после проверки передает проект уведомления на подписание Главой администрации.
После подписания уведомления Отдел организационно – правовой работы и взаимодействию с муниципальными образованиями направляет уведомление заявителю.
3.6. Издание решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
Основанием для начала процедуры является отсутствие оснований для возврата заявления предусмотренных подпунктом 3.5. настоящего регламента
Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет наличие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (примерные формы указаны приложении 4,45), в случае отсутствия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, или проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (примерная форма указана в приложении 6), в случае наличия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка (совместно именуемые далее – проект решения). 
Если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях предусмотренных статьей 39.18 ЗК РФ и в случае отсутствия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает проект извещения о предоставление земельного участка для целей указанных в статье 39.18 (примерная форма указана в приложении 7) (далее – извещение). В случае наличия отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, сотрудник Отдела готовит проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, передает проект решения или извещение на проверку начальнику Отдела.
Начальник Отдела после проверки передает проект решения в отдел правового обеспечения администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области (далее – юридический отдел) для согласования проекта решения.
 После подписи начальник Отдела передает извещение сотруднику для опубликования его в официальном  печатном издании и размещении на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, а также на официальном сайте Духовницкого муниципального района.
Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае, если после истечения 30 дней с момента опубликования  извещения не поступило других заявлений, или проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае, если после истечения 30 дней с момента опубликования извещения поступили другие заявления. 
После отдел передает проект решения на утверждение главе администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области (далее – глава администрации).
Глава администрации после утверждения проекта решения передает его в отдел организационно – правовой работы и взаимодействию с муниципальными образованиями для присвоения решению даты и номера.
Сотрудник отдела организационно – правовой работы и взаимодействию с муниципальными образованиями после изготовления заверенной копии решения передает копию решения в Отдел для выдачи заявителю, либо направляет по адресу указанному в заявлении.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции принятием решений, полнотой и качеством исполнения муниципальной функции в Отделе осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции в Отделе. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации, положением о структурном подразделении, должностными регламентами и инструкциями.

4.2. Полнота и качество исполнения муниципальной функции определяются по результатам проверки.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

4.5. Персональная ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции закрепляется в их должностных инструкциях.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Духовницкого муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, полноты и качества исполнения муниципальной функции в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при исполнении муниципальной функции.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в администрацию Духовницкого муниципального района, обратившимся заявителям направляется по почте информация о результатах проведенной проверки. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

             Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования для обращения Заявителя, в том числе являются следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается
5.3. Ответ на жалобу гражданина, поданную в письменной форме или в форме электронного документа, не дается в случаях отсутствия в ней:

1) наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилии, имени, отчества (последнего - при наличии), сведений о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведений о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номера (номера) контактного телефона, адреса (адреса) электронной почты (при наличии) и почтового адреса, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведений об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводов, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица данного органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.4. В случае, когда обращение содержит вопросы, которые не входят в компетенцию Отдела, специалист направляет обращение (письменное или электронное) в течение семи рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

Письменное уведомление гражданину направляется в течение семи рабочих дней со дня регистрации обращения.

 5.5. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи рабочих дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном (электронном) обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел или одному и тому же должностному лицу. О данном решении заявителю, направившему обращение, направляется письменное извещение в течение трех рабочих дней с момента регистрации обращения.

5.7. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, письменно, в течение пяти рабочих дней с момента регистрации обращения, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление обращения по обжалованию действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги главе администрации Духовницкого муниципального района. Заявители имеют право обратиться лично (устно), направить письменное или электронное заявление или обращение. 

Обращение, направленное по информационным системам общего пользования (электронное обращение), подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.10. Отдел по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по основаниям, предусмотренным подразделом 5.2. регламента.  

Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.11. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Духовницкого муниципального.  

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Духовницкого муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также быть принята при личном приеме заявителя. 

 Сроки рассмотрения жалобы

5.12. Жалоба, поступившая в администрацию Духовницкого муниципального района подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

 5.13. По результатам рассмотрения жалобы Отдел или администрация Духовницкого муниципального района принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.14. Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.15. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения заявлений, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Блок – схема

последовательности действий предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»










Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Главе администрации Духовницкого муниципального района 
__________________________________
От________________________________
(для физического лица указывается полностью фамилия имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя с обязательным указанием индекса, реквизиты документа удостоверяющего личность (вид документа, номер, кем и когда выдан, код подразделения при наличии);
для юридического лица указывается полное наименование и место нахождения, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо, банковские реквизиты (расчетный счет, наименование банка в котором открыт счет, БИК, ИНН, корр. Счет и др)

от имени заявителя /в лице:

________________________________________
Действующий на основании: ______________
от ___.___.20___ г. № ________, (серия _____ номер ______________)

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты: 
Контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в соответствии с ст. 39.15 ЗК РФ предварительно согласовать предоставление земельного участка:

Основание предварительного согласования предоставление земельного участка: <1>;

Вид права: <2>;

Цель использования земельного участка:

Кадастровый номер земельного участка 64:21:_______________<3>
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории: <4>
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка: <5> 
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд: <6> Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: <7>
Дата






___________________/______________









Подпись

ф.и.о

	<1> Указывается основание для предоставления земельного участка без проведения торгов в соответствии с п.2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ;
<2> Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
<3> Данная строка включается в состав заявления в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
<4> Данная строка включается в состав заявления, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
<5> Данная строка включается в состав заявления, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;
<6> Данная строка включается в состав заявления, в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
<7> Данная строка включается в состав заявления в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом


Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
_______ _______г._ №______ 
На №______________ от______ г.
Кому:


Администрация Духовницкого муниципального района уведомляет Вас о том, что в соответствии п. 3 статьи 39.15: (указываются причины возврата заявления предусмотренные данным пунктом), Вам возвращаются без рассмотрения заявление и приложенные к нему документы.

Должность 







Подпись

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от _____ __________ 201_ г. 
р.п. Духовницкое
О предварительном согласовании предоставления земельного участка при образовании

В соответствии с ч. 9 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации

Предварительно согласовать предоставление земельного участка (указывается фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти; наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления) (далее - Заявитель);

Условный номер: ____________________________________;

Площадь:____________________ кв.м.;

Адрес земельного участка: __________________________________;

Категория земель: _________________________________________;

Территориальная зона _____________________________________;   

Вид разрешенного использования: _________________________.
Заявитель, которому данным распоряжением предварительно согласовано предоставление земельного участка, для предоставление на него права, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обязан провести кадастровые работы по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка, а также, в соответствии с п.п. 12 п. 9 ст. 39.15 наделяется правом обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный участок

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).
Должность 







Подпись

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _____ __________ 201_ г. № _____ 
р.п. Духовницкое
О предварительном согласовании предоставления земельного участка при уточнение границ в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости"

В соответствии с ч. 13 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации

Предварительно согласовать предоставление земельного участка (указывается фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо) (далее - Заявитель);

Кадастровый номер: ____________________________________;

Площадь:____________________ кв.м.;

Адрес земельного участка: __________________________________;

Категория земель: __________________________________________;
Вид разрешенного использования__________________________.
Заявитель, которому данным распоряжением предварительно согласовано предоставление земельного участка, для предоставления на него права, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обязан провести кадастровые работы по уточнению его границ, а также, в соответствии с п.п. 5 п. 13 ст. 39.15 наделяется правом обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.
Должность 







Подпись

Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____ __________ 201_ г. № _____ 
р.п. Духовницкое
Об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
В соответствии с ч. 7,8 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации

Отказать в предварительном согласовании предоставления земельного участка (указывается фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти; наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления) в связи с: (перечисляются все основания отказа предусмотренные ч.8 ст. 39.15 ЗК РФ).
Должность 







Подпись

Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
И З В Е Щ Е Н И Е

О предоставлении земельного участка для ___________________

Администрация Духовницкого муниципального района, в соответствии с ст. 39.18, сообщает о возможности предоставления земельного участка для _______________________

Граждане и (если разрешенное использование земельного участка – для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности) крестьянские (фермерские) хозяйства вправе подавать заявление о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или по продаже права на заключение договора аренды данного земельного участка.

Заявки подаются по адресу: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29.

Способ подачи заявления: заявление должно содержать намерение лица, обратившегося с заявлением, участвовать в аукционе, с указанием данных позволяющих идентифицировать заявителя (фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя), данных о земельном участке, с указанием даты и номера официального печатного издания либо номер извещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, а также контактная информация (Почтовый адрес, адрес электронной почты, контактный телефон). Заявление должно быть подано до истечения 30 дней с момента опубликования настоящего извещения.

Дата окончания приема заявление: _____________.

Адрес земельного участка: _________________________

Площадь земельного участка в соответствии со схемой расположение земельного участка: ______________________

Со схемой расположения земельного участка, можно ознакомиться по адресу: 413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, д. 29 (в случае, если схема представлена на бумажном носителе).
Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
______________ г._ №______ 
На №______________ от______ г.
                                                           Кому:
О приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Администрация Духовницкого муниципального района уведомляет Вас о том, что в соответствии п. 6 статьи 39.15 Вам приостановлен срок рассмотрения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, так как согласно приложенной к заявлению схемы расположения земельного участка местоположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой, частично или полностью совпадает с находящейся уже на рассмотрении представленной ранее другим лицом схемой расположения земельного участка.

Ориентировочная дата окончания рассмотрения поданного ранее заявления либо принятие отказа в утверждении схемы ___________________.

О результатах рассмотрения заявления Вы будете проинформированы дополнительно.

Должность 







Подпись

Прием документов от заявителя





Да





В порядке статьи 39.18





Да





Проверка оснований для возврата заявления





Наличие оснований для отказа





Уведомление о возврате заявления с приложением документов





нет





нет





Да





Выдача заявителю документов





нет





нет





Наличие дополнительных заявлений, в течение 30 дней





Опубликование извещения





При наличии оснований для отказа, подготовка решения об отказе в предоставлении услуги





При наличии оснований для приостановки рассмотрения заявления, подготовка решения приостановке рассмотрения заявления





Подготовка проекта решения, заверение копии решения








