[image: image1.jpg]



 АДМИНИСТРАЦИЯ

 ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

       ПОСТАНОВЛЕНИЕ    

	От   05.  07.  2018 г.                                                                                                  №    343


р. п.  Духовницкое

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Согласование строительства, реконструкции, 

капитального ремонта пересечений и примыканий 

автомобильных дорог местного значения

Духовницкого муниципального образования

Духовницкого муниципального района 

Саратовской области»


В соответствии с федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Уставом Духовницкого муниципального района, администрация Духовницкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области» (Приложение 1).


2.Разместить данное постановление на сайте администрации Духовницкого муниципального района.


3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Духовницкого муниципального района И.С. Лялина.

Глава Духовницкого

муниципального района                                                                    В.И. Курякин

 Приложение 1 

к постановлению администрации

Духовницкого муниципального района

от  05.  07. 2018 года   №   343

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта 

пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования 

Духовницкого муниципального района Саратовской области»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги за счет упорядочения административных процедур и административных действий, устранения избыточных административных процедур и административных действий, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами администрации, использования межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при решении вопросов о  согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области .

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее – заявители).

1.3. Информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги производится в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на заданный вопрос, то телефонный звонок переадресовывается (передается) им должностному лицу, владеющему информацией по поставленному вопросу, или же обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность,  номер телефона исполнителя.  Письменный ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

1.4. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации Администрации Духовницкого муниципального района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Духовницкого муниципального района, находящейся по адресу: Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, 29.

Прием заявителей производится специалистом администрации в соответствии с графиком работы (кроме праздничных дней).

График работы:

	Дни недели       
	Часы приема граждан

	Понедельник            
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00              

	Вторник                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00             

	Среда                  
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00

	Четверг                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00

	Пятница                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 15.00             

	Суббота                
	выходной день             

	Воскресенье            
	выходной день             


Телефон администрации: (84573) 2-14-89

Официальный сайт администрации:  www.duhovnitskoe,sarmo,ru

Адрес электронной почты Администрации: duhovnitskoemr@mail,ru

2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденного администрацией Духовницкого муниципального района.

2.4. При предоставлении в целях получения муниципальной услуги документов  и информации об ином лице, не являющемся заявителем, заявитель дополнительно представляет  документы, подтверждающие наличие  согласия  указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также  полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных  указанных лиц  в орган  или организацию. 

Действие настоящего пункта не распространяется на лиц,  признанных  в установленном порядке  безвестно  отсутствующими.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления администрации Духовницкого муниципального района о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования  Духовницкого муниципального района Саратовской области;

- письменного уведомления об отказе в согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

Срок предоставления муниципальной услуги  составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 8.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Приказом  Министерства транспорта Российской Федерации от 12.11.2007 № 160 «Об  утверждении  классификации  работ  по  капитальному  ремонту,  ремонту и содержанию  автомобильных  дорог общего  пользования  и  искусственных  сооружений  на  них»;

- ГОСТ Р 52289-2004 «Технические средства организации дорожного движения. Правила применения дорожных знаков, разметки, светофоров, дорожных ограждений и направляющих устройств» (утвержден приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 15.12.2004 № 120-ст);

- ГОСТ Р 51256-99 «Технические средства организации дорожного движения. Разметка дорожная. Типы и основные параметры. Общие технические требования» (утвержден постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 30.03.1999 № 103);

- ГОСТ Р 52290-2004 «Технические средства организации дорожного движения. Знаки дорожные. Общие технические требования» (утвержден приказом Федерального агентства Российской Федерации по техническому регулированию и метрологии от 15.12.2004 № 121-ст);

- СНиП 2.05.02-85 «Автомобильные дороги» (утвержден постановлением Государственного комитета СССР по делам строительства от 17.12.1985 № 233);

- СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений» (утвержден постановлением Государственного строительного комитета СССР от 16.05.1989 № 78);

- Правилами землепользования и застройки Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области.

2.8. В целях получения согласования строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области заявитель представляет в администрацию лично либо через представителя заявление по форме (Приложение № 1 к Административному регламенту).

2.9. К указанному заявлению заявителем прилагается следующий перечень документов:

2.9.1. документы, удостоверяющие личность заявителя – индивидуального предпринимателя, а именно:

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (для военнослужащих из состава офицеров, прапорщиков и мичманов на период пребывания на военной службе);

в) военный билет военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу: сержантов, старшин, солдат и матросов, а также курсантов военных образовательных учреждений профессионального образования);

г) паспорт (удостоверение личности) моряка (для лиц, работающих на судах заграничного плавания или на иностранных судах, курсантов учебных заведений);

д) временное удостоверение личности, выдаваемое территориальным органом Федеральной миграционной службы (при отсутствии у гражданина паспорта гражданина РФ).

2.9.2. документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (при подаче заявления представителем);

         2.9.3. доверенность представителя заявителя;

     2.9.4. свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) или свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей);

      2.9.5. акт о выборе земельного участка для строительства линейного объекта;

  2.9.6. технический план участка в масштабе 1:200 - 1:1000 с нанесенным на него объектом;

 2.9.7. планово-картографические материалы предполагаемого места строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта в масштабе 1:10000 и чертежи этого объекта.

2.10. Предоставляются государственными, муниципальными органами и организациями (предприятиями) по запросу администрации Духовницкого муниципального района:

2.10.1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае подачи заявления юридическим лицом);

2.10.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем);

2.11. Установленный выше перечень документов является исчерпывающим. Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

2.12. Администрация Духовницкого муниципального района отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

а)  заявление оформлено ненадлежащим образом;

б) документы поданы неуполномоченным лицом;

в) документы поданы в неполном объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги.

2.13. Администрация Духовницкого муниципального района отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а) заявитель - юридическое лицо исключено из Единого государственного реестра юридических лиц или находится в процедуре банкротства либо ликвидации;

б) заявитель – индивидуальный предприниматель исключен из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в) неустранение обстоятельств, послуживших основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги, в срок, установленный в уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги и наличии препятствий для согласования строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта;

г) выявление несоответствия предполагаемого объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта требованиям нормативных правовых актов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) не может превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день.

2.17. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации Администрации Духовницкого муниципального района. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается  возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах администрации Духовницкого муниципального района.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Места приема должны обеспечивать:

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам в соответствии с компетенцией Администрации Духовницкого муниципального района;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение Административного регламента;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

         3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

- обследование земельного участка, на котором планируется строительство, реконструкция, капитальный ремонт и ремонт линейного объекта;

- принятие решения о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования или об отказе в согласовании;

- выдача (направление) заявителю постановления администрации поселения о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования или письменного уведомления об отказе в согласовании.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами в соответствии с пунктами 2.8, 2.9 Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации, осуществляющий прием, регистрацию и отправку корреспонденции (далее – работник администрации).

Заявление представляется заявителем в администрацию в одном экземпляре лично или через представителя.

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах,  один из которых возвращается заявителю с отметкой работника администрации о приеме заявления. 

Все прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках с копиями, копии документов заверяются заявителем. Также возможно представление документов в одном экземпляре в виде удостоверенных в нотариальном порядке копиях.

Работник администрации:

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам.

В случаях несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления, не предоставления необходимых документов, работник администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником администрации на заявлении письменно.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления работник администрации регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов.

Оригиналы документов возвращаются заявителю.

В этот же день зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы (копии документов) работник администрации направляет для рассмотрения Главе Духовницкого муниципального района.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является передача работником администрации заявления и приложенных к нему документов Главе Духовницкого муниципального района.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются Глава Духовницкого муниципального района  (далее Глава района) и специалист администрации Духовницкого муниципального района ответственный за решение земельных вопросов (далее – специалист администрации).

Глава района в течение одного часа рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту администрации  рассмотрения и проверки представленных документов.

Специалист администрации проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, готовит запросы на получение документов, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем), проверяет соответствие представленных документов требованиям нормативных правовых актов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента.

В случае обнаружения недостатков в технической документации, представленной заявителем, специалист администрации готовит письменное уведомление заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги и наличии препятствий для согласования строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта. Форма уведомления - Приложение № 2 к Административному регламенту. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок до 30 дней. Уведомление направляется заявителю за подписью Главы района и содержит следующие сведения: 

- причины, препятствующие согласованию строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта и послужившие основанием для его приостановления;

- конкретные предложения по устранению этих причин;

- срок устранения (срок устранения недостатков зависит от объема дополнительных документов, которые необходимо представить или исправить, от места нахождения заявителя и не может быть более 30 дней);

- предупреждение об отказе в согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта, если причины приостановления не будут устранены в установленный срок.

При наличии противоречивых сведений в документах, представленных заявителем, проводится обследование земельного участка, на котором расположен линейный объект, являющийся пересечением, примыканием к автомобильной дороге местного значения сельского поселения. 

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента, специалист администрации готовит проект постановления администрации поселения о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования по форме согласно Приложению № 3 к Административному регламенту.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента, специалист администрации готовит проект уведомления об отказе в согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования по форме согласно Приложению № 4 к Административному регламенту.

Подготовленные проекты документов вместе с заявлением и приложенными к нему документами заявителя специалист администрации передает Главе района  для утверждения (подписания). 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 17 дней.

3.4. Обследование земельного участка, на котором планируется строительство, реконструкция, капитальный ремонт и ремонт линейного объекта.

Основанием для начала административной процедуры является наличие противоречивых сведений в документах, представленных заявителем. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

Специалист  администрации в течение 1 рабочего дня извещает по телефону заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка.

Обследование земельного участка проводится с выездом на место предполагаемого строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта.

По результатам проведения обследования земельного участка специалистом администрации составляется акт обследования земельного участка в произвольной форме.

Акт обследования земельного участка составляется на месте обследования в двух экземплярах и подписывается непосредственным исполнителем, а также заявителем (представителем заявителя), присутствующим при проведении обследования. Один экземпляр акта обследования  остается в администрации Духовницкого муниципального района другой - выдается заявителю. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.5. Принятие решения о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования  или об отказе в согласовании.

Основанием для начала административной процедуры является представление  Главе района проекта постановления администрации Духовницкого муниципального района о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения  Духовницкого муниципального образования либо проекта письменного уведомления об отказе в согласовании. Ответственным за выполнение административной процедуры Глава района.

Глава района рассматривает представленный проект постановления администрации Духовницкого муниципального района о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования, заявление с приложенными к нему документами и принимает решение об утверждении постановления  администрации или о направлении его на доработку. 

В случае принятия решения об утверждении постановления администрации либо в случае признания обоснованным решения об отказе в согласовании соответствующие постановление либо письменное уведомление об отказе в согласовании подписывает Глава района и передает указанные документы специалисту администрации.

В случае отправки проекта постановления администрации на доработку специалист администрации в течение 3 дней устраняет допущенные недостатки и представляет проект постановления администрации о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

3.6. Выдача (направление) заявителю постановления администрации поселения о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района или письменного уведомления об отказе в согласовании.

Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой района постановления администрации Духовницкого муниципального района о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района или письменного уведомления об отказе в согласовании.

Ответственным за выполнение административной процедуры является  специалист администрации.

Специалист администрации регистрирует постановление о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района и уведомляет заявителя о необходимости получения постановления (или уведомления об отказе в согласовании) письменно или устно по телефону.

Прибывший в назначенный для получения документов день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Специалист администрации проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале регистрации исходящей корреспонденции свои фамилию, имя, отчество, поставить подпись и дату получения документов. После внесения этих данных в журнал специалист администрации выдает заявителю или представителю заявителя один экземпляр постановления администрации поселения о согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения  Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района либо письменное уведомление об отказе в согласовании.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

В случае неявки заявителя в течение 5 дней работник вправе направить документы по почте с уведомлением о вручении. 

3.7. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе запрашивать информацию о ходе ее предоставления путем направления соответствующего запроса в письменной форме, в форме электронного документа, либо в устной форме при личном обращении или посредством телефонной связи.

Запрос в письменной форме и форме электронного документа направляется заявителем в администрацию Духовницкого муниципального района по почтовому адресу либо официальному адресу электронной почты администрации Духовницкого муниципального района соответственно по адресам, указанным в пункте 2.2 Административного регламента. Поступивший в адрес администрации Духовницкого муниципального района  запрос рассматривается в порядке, установленном пунктами 5.4 – 5.8 Административного регламента.

Предоставление информации по запросу, поступившему в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи производится в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой района непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава района дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются  Главой района в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы  района или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе. 

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие),  принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Духовницкого муниципального района

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации поселения в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через своего представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой  на решение, действия (бездействие) администрации Духовницкого муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.3. Срок рассмотрения обращений заявителя - не более 30 дней.

5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и полномочия.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.

5.5. Обращение оформляется с соблюдение норм предусмотренных действующим законодательством.

5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.

5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.

Приложение № 1

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта 

пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения

Духовницкого муниципального образования Духовницкого

муниципального района Саратовской области»

               
В Администрацию Духовницкого муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт являющихся сооружениями пересечения и примыканий автомобильных дорог местного  значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области 

__________________________________________________________________________

(наименование автомобильной дороги)

с  ________________________________________________________________________

(наименование автомобильной дороги)

Обязуюсь выполнять технические требования и условия, выданные Администрацией Духовницкого муниципального района.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению: 

1. ___________________________

2. ___________________________

3. __________________________.

Я, ____________________________________________________________, в соответствии с требованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Духовницкого муниципального района моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах, в целях  предоставления муниципальной услуги.

Уведомлен (а) и согласен (-на) с тем, что в целях обеспечения исполнения нормативных правовых актов по предоставлению муниципальной услуги, а также в случае необходимости мои данные и документы будут представляться государственным органам, органам местного самоуправления, организациям.

«____»__________20_____г.                ______________                 ______________________

(подпись)                                                                                    (Ф.И.О.)

Номер  телефона_____________________

Приложение № 2

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта 

пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения

Духовницкого муниципального образования Духовницкого

муниципального района Саратовской области»

Заявителю______________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении предоставления муниципальной услуги

и наличии препятствий для согласования строительства, реконструкции,

капитального ремонта и ремонта линейного объекта

Администрация Духовницкого муниципального района уведомляет Вас о приостановлении предоставления муниципальной услуги и наличии препятствий для согласования строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта, являющегося сооружением пересечения автомобильной дороги местного  значения  ______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________

наименование автомобильной дороги)

Причины, препятствующие согласованию строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта и послужившие основанием для его приостановления:

- ______________________________________________________;

- ______________________________________________________.

Предложения по устранению причин:

- ______________________________________________________;

- ______________________________________________________.

Срок устранения (срок устранения недостатков зависит от объема дополнительных документов, которые необходимо представить или исправить, от места нахождения заявителя и не должен превышать 30 дней)  - _____________________________;

В случае, если указанные выше  причины не будут устранены в предусмотренный срок, в согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта линейного объекта будет отказано.

Глава  Духовницкого

муниципального района                              ____________  __________________

                                                                              (подпись)         (Ф.И.О.)

Приложение № 3

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта 

пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкогомуниципального образования Духовницкого
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Администрации  Духовницкого муниципального района

Саратовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.0000                                                                                                        № ________

О согласовании строительства, реконструкции, 

капитального ремонта пересечений и примыканий 

автомобильных дорог местного значения 

Духовницкого муниципального образования 

Духовницкого муниципального района 

Саратовской области

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 8.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области, Уставом Духовницкого муниципального района, Администрация Духовницкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Согласовать строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт являющихся сооружениями пересечения автомобильной дороги местного  значения

(нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________ км ___ + ___ м

(наименование автомобильной дороги)

с автомобильной дорогой местного  значения  _________________________________

_________________________________________________________________________ 

(наименование автомобильной дороги)

при выполнении технических требований и условий, подлежащих обязательному исполнению лицами, осуществляющими строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт пересечений и примыканий (Приложение к настоящему постановлению).

2. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава 
Духовницкого

муниципального района     _________________                   ________________

                                                                    (подпись)
                         (И.О.Ф.)

Приложение № 4

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование строительства, реконструкции, капитального ремонта 

пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкогомуниципального образования Духовницкого

муниципального района Саратовской области»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в согласовании 

строительства, реконструкции, капитального ремонта пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района Саратовской области

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование заявителя)

«____
»_____________
20____  г. представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	подлинные
	копии
	в подлинных
	в копиях

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Настоящим на основании:_______________________________________________________

________________________________________________________________________________

                                 (ссылка на пункт административного регламента)

уведомляем об отказе в предоставлении муниципальной услуги по причине:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указание на причину отказа в соответствии с административным регламентом)

и возвращаем перечисленные выше документы (кроме запроса) заявителю.

Документы (кроме запроса) и экземпляр уведомления с подписью сотрудника,

рассмотревшего запрос, получил  ________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Фамилия И.О., подпись заявителя, в случае получения документов лично на руки)

«_____»
______________ 20__ г.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения за получением муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков.

В случае несогласия с отказом в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обжаловать действия ответственных лиц в соответствии с Административным регламентом и действующим законодательством.

Глава  Духовницкого

муниципального района                                ____________  __________________

                                                                               (подпись)         (Ф.И.О.)

