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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  17.06. 2014г.                                                                                  № 300




             р. п.  Духовницкое
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление

детей в образовательные учреждения, реализующие

основную образовательную программу  дошкольного образования»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организации при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом № 120-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в связи с вступлением в силу с 1 сентября 2013 г. Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» администрация Духовницкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.    Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», согласно приложения 1.

2. Постановление администрации № 270 от 26.06.2012 года об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» признать утратившим силу.

3. Разместить данное постановление на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.

4. Контроль над  исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника отдела анализа информации, общественных отношений, молодежной политики и спорта Белесову Л.А.

Глава администрации                                                                   В.И. Курякин

Приложение 1 

к постановлению администрации

Духовницкого муниципального района

 Административный регламент о

предоставлении муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента услуги

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков  и последовательности  действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 Для получения дошкольного образования в Духовницком районе Саратовской области функционируют следующие виды муниципальных образовательных  учреждений (далее МОУ), реализующих  основную образовательную программу   дошкольного образования:

- МДОУ «Детский сад»;

- МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста – «Начальная школа - детский сад»;

- МОУ средняя общеобразовательная школа.

Ответственным за предоставление муниципальной услуги в части приёма заявлений и постановки на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в МОУ, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования является Управление образования администрации Духовницкого муниципального района (далее – Управление образования).

Ответственными за предоставление муниципальной услуги в части зачисления детей в МОУ, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, являются муниципальные образовательные учреждения Духовницкого муниципального района.

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в части приёма заявлений и постановки на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных учреждениях, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования является специалист управления образования, назначенный приказом начальника управления образования.

1.2. Круг Заявителей.

 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, достигших возраста двух месяцев при наличии соответствующих условий в МОУ и отсутствии  противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. Возрастные границы приема детей  определяются Уставом МОУ.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

 Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

 - в муниципальных образовательных учреждениях (Приложение 1);

- в управлении образования администрации Духовницкого муниципального района.

Информация о местонахождении и графике работы управления образования администрации Духовницкого муниципального района:

413900, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Красноармейская, д.85.

Телефоны: 8(845-73) 2-21-57;

Адрес электронной почты: duhov-obrazovanie@yandex.ru
график работы: понедельник-четверг: 08.00-17.00 ч., пятница: 08.00-16.00, перерыв: 12.00-12.48 ч., выходные – суббота, воскресенье.

 При необходимости получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги потребители обращаются в образовательное учреждение и (или) управление образования.

Все консультации являются бесплатными.

Информация о муниципальной услуге предоставляется потребителям при  их личном обращении, письменном обращении, по телефону, при поступлении обращения по электронной почте.

      Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут.

   В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией  в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Звонки от заявителя по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в соответствии с графиком работы управления образования. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

  Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в управление образования осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

    Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.    

  Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном  Интернет - сайте управления образования (http://duhobrsaratov.ru/), на официальных Интернет - сайтах образовательных учреждений.  

     Специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. При информировании о порядке предоставления услуги по телефону, специалист управления образования, сняв трубку должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

 В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

     При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие  основную программу дошкольного образования.

2.2. Наименование органа непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга в части приема заявлений и постановки детей на учет через автоматизированную информационную систему «Комплектование» (далее АИС «Комплектование») предоставляется управлением образования администрации Духовницкого муниципального района; в части зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования предоставляется образовательными учреждениями Духовницкого муниципального района.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги:

- зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Духовницкого муниципального района;

- отказ в зачислении детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Духовницкого муниципального района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок подачи документов, предоставляемых заявителем в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Духовницкого муниципального района не ограничен. 

Муниципальная услуга оказывается постоянно.

Комплектование дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений производится ежегодно на  1 сентября.  

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ;

- Законом Российской федерации от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 16.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»; 

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124 — ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 г. № 1014 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам — образовательным программам дошкольного образования»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

- Распоряжением Правительством Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р»;

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 8 апреля 2014 г. № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования».

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении услуги:

- несоответствие ребенка возрастной группе потребителей услуги;

- соответствующее заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию ребенка в  образовательном учреждении;

- отсутствие мест в образовательном учреждении.

2.7. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

Основания для приостановления оказания услуги:

· предоставления неполного пакета документов;

· наличия в документах исправлений;

· наличия в документах неполной информации.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы взимаемой за предоставление  муниципальной услуги.

Нет.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услугиосуществляется на безвозмездной основе.

3. Состав последовательности и сроки выполнения административных процедур

3.1.Предоставление муниципальной услуги в части приема заявления и постановки на учет для зачисления в МОУ включает в себя следующие административные процедуры:   

- прием документов от заявителя, необходимых для постановки на учет и (или) зачисления ребенка  в учреждение;

- постановка ребенка на учет в АИС «Комплектование» (приложение 3);

-  выдача направления в образовательное учреждение.

3.1.1 Постановка на учет ребенка в АИС «Комплектование» осуществляется при предоставлении полного пакета документов.

В случае  наличия оснований для отказа в постановке на учет заявитель услуги информируется об этом в устной форме либо по его требованию в письменной форме уведомлением с указанием оснований такого отказа, которое подписывается начальником  управления образования.

3.1.2 При отсутствии оснований для отказа в постановке на учет заявление о постановке на учет для зачисления ребенка в МОУ подлежит регистрации в АИС «Комплектование», в срок не позднее одного рабочего дня с момента поступления заявления, а при личном обращении — в срок не превышающем 10 минут.

После регистрации заявления о постановке на учет и (или) зачисление ребенка заявителю выдается уведомление о дате постановки ребенка на учет в АИС «Комплектование», после чего заявление о постановки на учет для зачисления ребенка в учреждение регистрируется в журнале регистрации заявлений о постановке на учет  для зачисления в МОУ (приложение 4).

3.1.3 Направление оформляется и выдается в случае, если:

·  в образовательном учреждении имеется свободное место, соответствующее возрастной группе ребенка;

·  ребенок является первым по очереди (за исключением случаев наличия у заявителя услуги права на внеочередное (первоочередное) предоставление мест в образовательном учреждении);

·  ребенок достиг возраста, с которого возможно зачисление в образовательное учреждение.

В случае, если освободившееся место в образовательном учреждении не соответствует возрастной группе ребенка, имеющего право на прием в образовательное учреждение, направление выдается на следующего по очереди ребенка соответствующего возраста.

При этом до освобождения в образовательном учреждении места, соответствующего возрастной группе, за ребенком сохраняется право состоять на учете для предоставления места в образовательном учреждении и номер очередности.

При наличии условий для выдачи направления, предусмотренных настоящим пунктом специалист управления образования оформляет направление с указанием срока явки в образовательное учреждение  и выдает его лично в руки заявителю либо руководителю образовательного учреждения.

3.1.4  Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней с момента получения заявителем услуги направления.

В случае неявки заявителя услуги в образовательное учреждение в установленный срок управлением образования оформляется и направляется  заявителю  услуги средствами почтовой связи уведомление об отказе в приеме в образовательное учреждение.

При наличии уважительных причин пропуска срока явки в образовательное учреждение заявитель услуги сохраняет право на прием ребенка в образовательное учреждение на основании заявления о сохранении места за ребенком и ранее выданного направления при наличии в образовательном учреждении свободного места, соответствующего возрастной группе ребенка.
3.2Предоставление муниципальной услуги в части зачисления в образовательное учреждениевключает в себя следующие административные процедуры:   

- прием документов от заявителя, необходимых для зачисления ребенка  в учреждение;

- зачисление ребёнка в  образовательное учреждение.
Основанием для начала выполнения административной процедуры по зачислению ребенка в образовательное учреждение является получение  заявителем направления. Заявитель  предоставляет  в МОУ следующие документы:

· письменное заявление родителей (законных представителей) с указанием фамилии, имени, отчества, адреса их места жительства и контактных телефонов (приложение 2);

· медицинское заключение ребенка;

· документ, удостоверяющий  личность одного из родителей (законного представителя);

· родители (законные представители) детей, проживающие на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания.

Руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

После получения указанных документов образовательное учреждениезаключает договор об образовании по образовательным программа дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.

Ребенок считается принятым в МОУ с момента заключения договора между МОУ и заявителем услуги.

После заключения договора руководитель МОУ издает  приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение. На каждого ребенка, зачисленного в образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

3.3.Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:

         - дети сотрудников Следственного комитета РФ — ФЗ от 28.12.2010 г. № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»;

- детям судей – ФЗ от 26.06.92 г. № 3132-1 «О статусе судей в РФ» (с изм. и доп.) ст.19 п.3;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС – ФЗ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991 г. № 1244-1, ст. 14,15,17,22;

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан – Постановление Верховного Совета РФ от 27.12.1991 г. № 2123-1;

         - дети прокуроров – ФЗ от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре РФ»;

       - дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой (попечительством) — ФЗ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации.

3.4.Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:
- дети, один из родителей которых является инвалидом - указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1995 № 1157-ФЗ (с изм. и доп.);

- дети -инвалиды – ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ» от 24.11.1995 № 181-ФЗ (с изм. и доп.), ст. 18, Указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1192 № 1157 (с изм. и доп.);

- дети сотрудников полиции, сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие служебной ранения (контузии), заболеваний, полученных  в период прохождения службы, а также детям сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, - ФЗ «О полиции» от 07.02.2011 № 3, ст.46;

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями – ФЗ «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 № 76-ФЗ (с изм. и доп.), ст. 19,23;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции - ФЗ «О полиции» от 07.02.2011 № 3;

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети граждан, уволенных с военной службы, - ФЗ «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 № 76-ФЗ ( с изм. и доп.), ст. 23 (при увольнении граждан с военной службы предусмотрено право на устройство детей в детский сад не позднее месячного срока с момента обращения); 

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. № Пр-1227);

- дети из многодетных семей –  ФЗ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации.

4. Требования к местам предоставления услуги

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется специалистом  в методическом кабинете управления образования.

    5. Форма контроля за исполнением регламента услуги.

Контроль за исполнением регламента услуги осуществляет администрация Духовницкого муниципального района.

Текущий контроль порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения управление образования и руководителями образовательных учреждений действующего законодательства, положений настоящего Регламента.

Проверки, проводимые в рамках осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, могут быть плановые  и внеплановые. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные аспекты (тематические проверки).

Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя услуги.

По результатам осуществления текущего контроля при наличии оснований, предусмотренных действующим законодательством  Российской Федерации, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

6. Порядок   обжалования действия  (бездействия) и решений, должностного лица, а так же принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

6.1.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

6.2. Жалобы на решения подаются в администрацию Духовницкого муниципального района.

6.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.4.  Жалоба должна содержать:

      1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

      2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

     4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  

6.6. Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

       - отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), 

       - отсутствие фамилии, имени, отчестве (при наличии) гражданина, наименовании юридического лица, 

6.7. Жалобы на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – рассматриваются  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

            1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах.  

             2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
6.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель учреждения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

Информация

о  муниципальных дошкольных образовательных учреждениях

	№


	Полное наименование учреждения


	Ф.И.О. руководителя
	Полный юридический адрес
	Адрес электронной почты, контактный телефон, 

	1
	МДОУ «Детский сад «Колокольчик» р.п. Духовницкое Духовницкого района Саратовской области»
	Балтаева О.В.
	413900, Россия, Саратовская область Духовницкий район, р.п.Духовницкое, ул.Чернышевского, д.6 , ул. Юбилейная,д.6В
	detskiisad.colokolchik@yandex.ru
   тел.  2-13-80, 2-22-45

	2
	МДОУ «Детский сад «Колосок» с. Дубовое Духовницкого района Саратовской области»
	Герасимова В.А
	      413903, Саратовская область , Духовницкий район, с. Дубовое

ул. Строителей, д. 10
	gerasimowa.ver@yandex.ru

тел. 2-36-36

	3
	МДОУ «Детский сад «Малышка» с. Брыковка Духовницкого района Саратовской области»
	Белесова Н.Н.
	413905, Саратовская область , Духовницкий район, с. Брыковка

ул. Грибанова, д. 16
	natalya.belesowa@yandex.ru

тел. 2-31-19

	4
	МДОУ «Детский сад «Ромашка» с. Никольское    Духовницкого района

 Саратовской области»
	Александрова А.Н.
	413922, Саратовская область, Духовницкий район с. Никольское,

ул. Советская, 37 а/2
	aleksandrowa.sascha2014@yandex.ru

	5
	МДОУ «Детский сад «Дмитриевский» с. Дмитриевка Духовницкого района Саратовской области»
	Максимова В.И.
	413910, Саратовская область, Духовницкий  район с. Дмитриевка,

ул. Коммунистическая, д. 28
	valentina.maximova2011@yandex.ru

	6
	МДОУ «Детский сад «Ромашка» с. Горяйновка Духовницкого района Саратовской области»
	Урманов Й.У.
	413911, Россия, Саратовская область Духовницкий район, ул.40 лет Победы,д.16
	yury.urmanoff@yandex.ru

тел. 2-52-16

	7
	МДОУ «Детский сад «Солнышко» с. Новозахаркино Духовницкого района Саратовской области»
	Галузина Т.П.
	413914, Саратовская область, Духовницкий район с. Ново-Захаркино,

ул. Советская, д. 12а
	tatyanka.galuzina@mail.ru

2-64-20

	8
	МДОУ «Детский сад «Солнышко» с. Озерки Духовницкого района Саратовской области»
	Пименова Н.И
	413917, Саратовская область, Духовницкий район  с. Озерки,

ул. Гагарина, д. 27
	appolonova2602@yandex.ru

тел. 2-54-73

	9
	МДОУ «Детский сад «Сказка» п. Полеводинский Духовницкого района Саратовской области»
	Жилкина О.Н.
	413913, Саратовская область, Духовницкий район с. Полеводинское,

ул. Ленин, д. 27
	olga.zhilkina.70@mail.ru
тел. 2-67-57

	10
	МДОУ «Детский сад «Березка» с. Теликовка Духовницкого района Саратовской области»
	Никулина А.П.
	413921, Саратовская область, Духовницкий район с. Теликовка,

ул. Ленина, д. 25а


	anna-petrovna.1976@mail.ru

2-62-91

	11
	МОУ «Начальная школа -  детский сад р.п. Духовницкое Духовницкого района Саратовской области»
	Сараева Н.В.
	413901, Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. 60 лет Советской Армии, д. 7


	mounosch@yandex.ru

тел. 2-27-23

	12
	МОУ «СОШ с. Липовка Структурное подразделение детский сад «Солнышко»
	Федулов А.Ю.
	413916, Саратовская область,  Духовницкий район с. Липовка,

ул. Советская, д. 7 «а»
	lipovka98@yandex.ru

тел. 2-43-85


 Приложение 2

____________  (наименование учреждения)

                                                                                              _____________ (Ф, И, О, руководителя)    

                                                                                               _____________ (Ф. И. О, заявителя).

Заявление

Прошу Вас предоставить  моему (моей) сыну (дочери)______________________________

(фамилия, имя, отчество)

(число, месяц, год рождения ребенка)

место  в ______________________________________________________

Домашний адрес _______________________________________________________________

Телефон ______________________________________________________________________

Ф.И.О. матери, место работы ____________________________________________________

Ф.И.О. отца, место работы ______________________________________________________

Число:  ____________                                                         Подпись:________________

Приложение 3

                                                                  Управление образования   администрации Духовницкого района

      (Ф.И.О. начальника)

   (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: 
телефон: 
e-mail: 
Заявление

Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальное образовательное учреждение____________________________________________________________

наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)
______________________________________________________________________   

     (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания)

[  ] Согласен на комплектование в любой ДОУ, если не будет возможности направить в выбранные

Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть).

Телефон:    ___________________________________________________________
Я, как представитель ребенка, согласен на хранение и обработку в электронном виде его и моих персональных данных

дата 

                       (подпись заявителя)

   Приложение 4

Журнал регистрации заявлений о постановке на учет для зачисления в МОУ

	№
	Дата 

регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата

рождения

ребенка
	Домашний

адрес,

телефон
	Ф.И.О.

одного из родителей
	Предполагаемая дата

поступления

по запросу

родителей
	Дата

выдачи

направления 

в МОУ
	Роспись

в получении

направления 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


