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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА               САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От   20.09.2011г.№ 46-П



р. п.  Духовницкое

Об утверждении административного регламента

исполнения   муниципальной  услуги

управлением образования администрации
Духовницкого муниципального  района.

С целью реализации социальных гарантий прав граждан на образование, в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями), Типовым положением об образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 (с изменениями и дополнениями), ПОСТАНОВЛЯЕТ:
      1. Утвердить   Административный регламентУправления образования Администрации  Духовницкого муниципального  района «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования детей, в том числе в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Духовницкого муниципального района».

2. Начальнику управления образованием администрации Духовницкого муниципального района Кожебаткиной Н.Н. довести постановление до руководителей муниципальных образовательных учреждений.
3 . Контроль над исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Зиновьева И. Н.

 

Глава администрации

Духовницкого муниципального района                         В.И. Курякин

Приложение  1

к постановлению 

№ 46-П   от20.09.2011 г.

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования детей, в том числе в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Духовницкого муниципального района "

1. Общие положения.

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования детей, в том числе в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Духовницкого муниципального района» муниципальными образовательными учреждениями Духовницкого района (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении информационных услуг гражданам. 

1.2. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги по оказанию информационных услуг гражданам осуществляются в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании"; 

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка"; 

- Законом Саратовской области «Об образовании» от 28.04.2005 г № 33-ЗСО;

- иными нормативными актами.

1.3. Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения Духовницкого  района.

Администрация Духовницкого района через уполномоченный орган Управление образования (далее – Управление) организует, обеспечивает и контролирует деятельность муниципальных образовательных учреждений по предоставлению муниципальной услуги на территории района.  Приложение1)

1.4. Результатом исполнения муниципальной услуги являются:

- выдача информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования детей, в том числе в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Духовницкого района муниципальными образовательными учреждениями;

- мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

1.5. Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории района. 

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних граждан и граждане, достигшие совершеннолетия и продолжающие обучение в образовательных учреждениях района.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2. Требования к порядку исполнения  муниципальной услуги.

2.1.  Информация о муниципальной услуге  предоставляется:

- при личном обращении заявителей непосредственно в Управлениеобразования  либо в образовательное учреждение;

- с использованием средств телефонной связи;

- на официальном сайте  управления образования Администрации Духовницкого муниципального района. (Приложение 1)

2.2. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в учреждение заявление, в котором указываются фамилия, имя, отчество заявителя, место регистрации, жительства и излагается запрос на предоставление муниципальной услуги. 

Получатели муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение за муниципальной услугой. 

2.3  Основанием для отказа в предоставлении гражданину муниципальной услуги является отказ заявителя должным образом оформить свое обращение.

Обращение заявителя не рассматривается, если:

- в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю;

- в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу,  в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, 

- ответ не может быть дан без разглашения сведений конфиденциального характера, в таком случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса,  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членам его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

- обращение не содержит вопросы, касающиеся применения муниципальных правовых актов, о чем уведомляется заявитель, направивший обращение.

3. Административные процедуры.

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур: 

- прием документов на оказание муниципальной услуги; 

- рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2 Основанием для начала административной процедуры является поступление дела заявителя работнику, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги. 

3.3 По результатам рассмотрения документов и проверки,  представленных заявителем сведений,  работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на муниципальную услугу и готовит решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работником учреждения осуществляет руководитель учреждения. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем учреждения проверок соблюдения и исполнения работником положений настоящего Административного регламента и своей должностной инструкции. 

4.2 Управление образования Администрации Духовницкого района организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги учреждениями образования. 

4.3 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия работников учреждений образования. 

4.4 По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.5 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). 

5. Порядок   обжалования действий  (бездействий) и решений, принятых пи исполнении муниципальной услуги.

5.1  Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалистов образовательных учреждений и Управления могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.

5.2  Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

- Главе Администрации Духовницкого муниципального  района;

- Заместителю Главы Администрации Духовницкого муниципального  района;

- Начальнику управления образования.

5.3  Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина;

- наименование органа Администрации, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись и дата обращения.

5. 4 Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении требований.

5.7. Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), 

- отсутствие фамилии, имени, отчестве (при наличии) гражданина, наименовании юридического лица, 

5.8. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации.

5.9. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий специалистов в судебном порядке производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования детей, в том числе в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Духовницкого муниципального района» .

Информация о местонахождении, электронных  адресах, телефонах, Интернет-сайтах муниципальных образовательных учреждений

	Наименование образовательного учреждения (в соответствии с уставом)
	Место

Нахождения.

 Ф.И.О директора
	Телефон



	Адрес

электронной почты

	Интернет-сайт



	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа р.п.Духовницкое Духовницкого района Саратовской области"
	р.п.Духовницкое, ул.Чернышевского, 

д 13 а.

Фролова Татьяна Анатольевна
	2-10-65
	duhovmou@rambler.ru

	duhmou.edusite.ru

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Брыковка Духовницкого района Саратовской области"
	с. Брыковка, 

ул.Грибанова, д.16.

Медведева Татьяна Васильевна
	2-31-19
	brshkola@yandex.ru

	brikovka2008.narod.ru

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Берёзовая Лука Духовницкого района Саратовской области"
	с. Березовая Лука, 

ул. Кирова, д. 44.

Стародубцева Галина Васильевна
	2-36-57
	ctarodubceva@rambler.ru

	bl19752008.narod.ru



	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Липовка Духовницкого района Саратовской области"
	с. Липовка, 

ул. Советская, 

д. 7 «а».

Блохина Наталья Викторовна
	2-43-85
	n.schadaewa@yandex.ru

	lshule.okis.ru



	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Ново-Захаркино Духовницкого района Саратовской области"
	с. Ново-Захаркино, 

ул. Шольный, д. 1.

Ермакова Марина Викторовна
	2-64-21
	new-zacharkino@mail.ru

	

	Муниципальное общеобразова-тельное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Полеводинское Духовницкого района Саратовской области"
	с. Полеводинское, 

ул. Заовражная,д.4.

Гущина Наталья Васильевна
	2-67-39
	n-gu@yandex.ru

	polsosh.okis.ru



	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Теликовка Духовницкого района Саратовской области"
	с. Теликовка, 

ул. Советская, д.20.

Балтаева Елена Вениаминовна
	2-61-83
	moutelikovka@mail.ru

	moutelikovka.ucoz.ru



	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Горяйновка Духовницкого района Саратовской области"
	с. Горяйновка, 

ул. Советская, д.83.

Спицына Елена Александровна
	2-51-49
	gorschol@rambler.ru

	gorshola.ucoz.ru



	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Дмитриевка Духовницкого района Саратовской области"
	с. Дмитриевка, 

ул.Советская, д. 30.

Горюнова Ольга Александровна
	2-69-16
	dminform66@mail.ru

	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Основная общеобразовательная школа с.Никольское Духовницкого района Саратовской области"
	с. Никольское, 

ул. Советская, 

д. 37 «а».

Бурукина Наталья Николаевна
	2-33-42
	burukinann@yandex.ru

	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Основная общеобразовательная школа с.Озерки Духовницкого района Саратовской области"
	с. Озерки, 

ул. Гагарина, д. 23.

Алябухова Наталия Александровна
	2-54-41
	bogomolova1986@gmail.ru

	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение «Начальная школа – детский сад Духовницкого района Саратовской области»  
	р.п. Духовницкое, 

ул. 60 лет Советской Армии, д. 7.

Терентьева Наталья Михайловна
	2-27-23
	terentevanm@mail.ru

	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Детский сад «Колокольчик» р.п.Духовницкое Духовницкого района Саратовской области"
	р.п. Духовницкое, 

ул.Чернышевского, д.6

Автаева Татьяна Владимировна
	2-13-80
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Детский сад «Колосок» с. Дубовое Духовницкого района Саратовской области "
	с. Дубовое 

ул.Строителей,д.10
Герасимова  Вера Анатольевна
	2-36-36
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Детский сад «Ромашка» с. Горяйновка Духовницкого района Саратовской области "
	с. Горяйновка, 

ул.40 лет Победы,  

д. 16.

Гутова Елена Владимировна
	2-51-45 (администрация)
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Детский сад «Ромашка» с. Никольское Духовницкого района Саратовской области "
	с. Никольское, 

ул.Советская,37а/2.

Александрова Александра Николаевна
	2-33-41
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Детский сад «Солнышко» с. Ново-Захаркино Духовницкого района Саратовской области "
	с. Ново-Захаркино, 

ул.Советская,д.12а.

Галузина Татьяна Петровна
	2-64-20
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Детский сад «Солнышко» с. Озерки Духовницкого района Саратовской области "
	с. Озерки, 

ул. Гагарина, д. 27.

Пименова Нина Ивановна
	2-54-82 (администрация)
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение "Детский сад «Сказка» с. Полеводинское Духовницкого района Саратовской области "
	с. Полеводинское, 

ул. Ленин, д. 27.

Жилкина Ольга Николаевна
	2-67-45 (администрация)
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение « Детский сад «Березка» с. Теликовка Духовницкого района Саратовской области»
	с. Теликовка, 

ул. Ленина, д. 25а.

Никулина Анна Петровна
	2-62-91
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение «Детский сад «Дмитриевкий» с. Дмитриевка Духовницкого района Саратовской области»
	с. Дмитриевка, 

Коммунистическая, д. 28.

Максимова Валентина Ивановна
	2-69-45
	
	

	Муниципальное общеобразователь-ное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества»
	р.п.Духовницкоеул.Ленина, 25/2а.

Смирнова Елена Владимировна
	2-23-80
	
	








