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 АДМИНИСТРАЦИЯ

 ДУХОВНИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  27.10.2009                                                                                                         № 5-П



р. п.  Духовницкое

	   Об утверждении Положения о 

   Почетной  грамоте  и Благодарствен-

   ном письме главы администрации

   Духовницкого муниципального 

  района




             В целях совершенствования порядка представления к награждению Почетной грамотой главы администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области и  Благодарственным письмом главы администрации Духовницкого муниципального района,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте главы администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области согласно приложению № 1.

2. Утвердить Положение о Благодарственном письме главы администрации Духовницкого муниципального района Саратовской области согласно приложению № 2.
3. Постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Духовницкого муниципального района по социальной сфере, общественным отношениям, молодежной политике и спорту  Зиновьева И.Н..
Глава администрации                                                                        В.И. Курякин

Приложение № 1

к постановлению главы администрации

Духовницкого  муниципального района

Саратовской области

от 27.10. 2009 г.  № 5-п
Положение
о Почетной грамоте главы администрации Духовницкого  района

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок предоставления к награждению Почетной грамотой главы администрации Духовницкого  муниципального района.

1.2. Почетная грамота главы администрации Духовницкого муниципального района (далее Почетная грамота) является поощрением за особые заслуги в развитии социальной, экономической, культурной сфер местного самоуправления Духовницкого муниципального района, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан и другие заслуги (достижения) перед населением Духовницкого муниципального района.

1.3. Почетной грамотой могут награждаться граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, а также юридические лица, проработавшие в ходатайствующей организации,  не менее 2 лет.

1.4. Отдел анализа, общественных отношений, молодежной политики и спорту администрации Духовницкого муниципального района рассматривает представления к награждению, правильность оформления документов и готовит материалы для рассмотрения  комиссией администрации Духовницкого  муниципального района по наградам.

2. Порядок предоставления и оформления документов к награждению

2.1. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой представляются следующие документы:

- для граждан - ходатайство о награждении Почетной грамотой, содержащее конкретные причины и мотивы, занимаемую должность и предполагаемую дату награждения;

- для организаций - ходатайство о награждении Почетной грамотой, содержащее конкретные сведения об участии в развитии района, обеспечении прав и свобод граждан, формировании и укреплении социальной и экономической стабильности на территории Духовницкого  муниципального района.

2.2. Ходатайство о награждении Почетной грамотой готовится предприятиями, учреждениями, организациями, начальниками управлений, отделов администрации Духовницкого муниципального района.

2.3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой подписывается руководителем предприятия, организации, учреждения, начальниками управлений, отделов администрации района.

2.4. При представлении ходатайства о награждении Почетной грамотой следует руководствоваться настоящим Положением и необходимо учитывать:

- стаж работы представляемого к награждению в организации. Независимо от стажа работы награждаются граждане, проявившие личное мужество и высокопрофессиональное мастерство при спасении людей, техники, объектов в чрезвычайных ситуациях и при ликвидации их последствий;

- повторное награждение за новые заслуги, возможно, не ранее чем через 3 года после предыдущего;

- в случае приурочивания награждения к юбилейным датам считать последними:

для юридических лиц - 20 и каждые последующие 10 лет со дня основания;

для физических лиц - 30 и каждые последующие 5 лет со дня рождения.

2.5. Ходатайство представляется в администрацию Духовницкого муниципального района за 15 дней до предполагаемой даты награждения.

2.6. Предприятия и организации всех форм собственности оформляют наградной лист и характеристику на награждаемого по форме согласно приложению.

2.7. Характеристика должна отражать его личные заслуги, вклад в развитие района, отрасли и содержать конкретные показатели, сведения о трудовой и иной деятельности.

2.8. К наградному листу прилагаются сведения о награждениях (поощрениях) представляемого к награждению (выписка из трудовой книжки, личного дела) за последние 3 года, заверенные печатью и подписью руководителя кадровой службы организации по форме согласно приложению.

2.9. Оформленные наградной лист к Почетной грамоте, ходатайство, характеристика и другие, необходимые документы для решения вопроса о награждении документы передаются в отдел анализа, общественных отношений, молодежной политике и спорту администрации Духовницкого муниципального района, который после проверки правильности оформления и полноты наличия представленной документации представляет ее на рассмотрение в комиссию администрации Духовницкого муниципального района по наградам (далее - комиссия по наградам) не позднее чем за 15 дней до награждения.

2.10. Комиссия по наградам в 10-дневный срок обязана рассмотреть представленные документы. После рассмотрения документов комиссия по наградам выносит решение и передает его на утверждение главе администрации Духовницкого муниципального района. Окончательное решение о награждении принимается главой администрации Духовницкого муниципального района.

2.11. Подписанные главой администрации муниципального района документы передаются в отдел анализа, общественных отношений, молодежной политике и спорту администрации Духовницкого муниципального района для дальнейшего оформления соответствующих документов.

2.12. О награждении Почетной грамотой издается распоряжение главы администрации Духовницкого муниципального района.

3. Порядок вручения Почетной грамоты

3.1. Вручение Почетной грамоты производится главой администрации Духовницкого муниципального района.

3.2. По поручению главы администрации Духовницкого муниципального района и от его имени награды могут вручать заместители главы администрации Духовницкого  муниципального района и другие уполномоченные лица.

3.3 Гражданам, награжденным Почетной грамотой, может выплачиваться единовременная премия за счет средств органа, ходатайствующего о награждении.

Приложение № 2

к постановлению главы администрации

Духовницкого муниципального района

Саратовской области

от 27.10.09 г. № 5-п
Положение
о Благодарственном письме главы администрации Духовницкого  района

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок предоставления к награждению Благодарственным письмом главы администрации Духовницкого муниципального района.

1.2. Благодарственное письмо главы администрации Духовницкого муниципального района является поощрением за особые заслуги в развитии социальной, экономической, культурной сфер, местного самоуправления Духовницкого муниципального района, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан и другие заслуги (достижения) перед населением Духовницкого муниципального района.

1.3. Благодарственным письмом могут награждаться граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, а также юридические лица, проработавшие в ходатайствующей организации,не менее 1 года.

1.4. Отдел  анализа, общественных отношений, молодежной политике и спорту администрации Духовницкого  муниципального района рассматривает представления к награждению, правильность оформления документов и готовит материалы для рассмотрения комиссией администрации Духовницкого муниципального района по наградам.

2. Порядок предоставления и оформления документов к награждению

2.1. Для рассмотрения вопроса о награждении Благодарственным письмом представляются следующие документы:

- для граждан - ходатайство о награждении Благодарственным письмом, содержащее конкретные причины и мотивы, занимаемую должность и предполагаемую дату награждения;

- для организаций - ходатайство о награждении Благодарственным письмом, содержащее конкретные сведения об участии в развитии района, обеспечении прав и свобод граждан, формировании и укреплении социальной и экономической стабильности на территории Духовницкого  муниципального района;

- характеристику на награждаемого Благодарственным письмом, которая должна отражать его личные заслуги, вклад в развитие района, отрасли и содержать конкретные показатели.

2.2. Характеристика и ходатайство о награждении Благодарственным письмом готовится предприятиями, учреждениями, организациями, начальниками управлений, отделов администрации Духовницкого  муниципального района.

2.3. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом подписывается руководителем предприятия, организации, учреждения, начальниками управлений, отделов администрации района.

2.4. Оформленные ходатайство и характеристика для решения вопроса о награждении документы представляются в отдел  анализа, общественных отношений, молодежной политике и спорту   администрации Духовницкого муниципального района, который после проверки правильности оформления и полноты наличия представленной документации представляет ее на рассмотрение в комиссию администрации Духовницкого муниципального района по наградам (далее - Комиссия по наградам) не позднее чем за 15 дней до награждения.

2.5. Комиссия по наградам в 10-дневный срок обязана рассмотреть представленные документы. После рассмотрения документов комиссия по наградам выносит решение и передает его на утверждение главе администрации Духовницкого муниципального района. Окончательное решение о награждении принимается главой администрации  Духовницкого муниципального района.

2.6. Подписанные главой администрации муниципального района документы передаются в отдел  анализа, общественных отношений, молодежной политике и спорту администрации муниципального района для дальнейшего оформления соответствующих документов.

2.7. О награждении Благодарственным письмом издается распоряжение главы администрации Духовницкого муниципального района.

3. Порядок вручения Благодарственного письма

3.1. Вручение Благодарственного письма производиться главой администрации Духовницкого  муниципального района.

3.2. По поручению главы администрации Духовницкого муниципального района и от его имени награды могут вручать заместители главы администрации  Духовницкого муниципального района и другие уполномоченные лица.

3.3 Гражданам, награжденным Благодарственным письмом, может выплачиваться единовременная премия за счет средств органа,  ходатайствующего о награждении.

